Lo IR

s 2. Q4
AN
C ly/o Q; i
ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE '?% O
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA 05\\&7/ R4
Praca Jodo de Goes, 173 — Cep. 59.375-000 ~-WhatsApp (84) 99148.4 4/ '94,

&

CNP]J 10.727.485/0001-73 — E-mail: camaracruzeta@yahoo.com.br
Site: https://www.cruzeta.rn.leg.br/

Oficio n® 001/2026 Cruzeta/RN, 05 de janeiro de 2026.

DA: Secretaria Geral da Camara
PARA: Presidente da Camara

ASSUNTO: SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA REALIZACAO DE DESPESA
o | PUBLICA.

Senhora Presidente,

Atraveés do presente, venho solicitar a Vossa Exceléncia, a autorizagao para Contratagio de
pessoa juridica que se disponha a prestar servigos técnicos especializados de apoio
administrativo englobando as atividades planejamento, auxilio na confeccio de
documentos, termo de referéncia, editais, entre outros, bem como no acompanhamento dos
processos licitatdrios incluindo a nova lei de licitacdes e contratos n® 14.133/2021.

Os servigos serdo prestados para suprir as necessidades dos servigos legislativos para o
periodo de doze (12) meses com a estimativa global de R$ 42.000,00 (Quarenta e dois mil
reais) junto a C CS S ARAUJO com inscrigao no CNPJ sob n® 22.315.509/0001-66 e Inscricio
Municipal n® 30.264, com sede na Rua Dr. Pedro Etelvino de Godes, n® 97, Centro,
Cruzeta/RN - CEP: 59.375-000 para prestagao do servigo acima mencionado por se tratar de
uma empresa com vasta experiéncia nessa atividade e com uma notdria especializacio nesse
trabalho, conforme proposta e documentagdes comprobatdrias em anexo.

Este processo fundamenta-se na necessidade de contar com um profissional qualificado,
com comprovada capacidade técnica e experiéncia pratica, para apoiar os servidores da
Casa Legislativa no desempenho de suas atribuigdes relacionadas as licitagdes em geral,
incluindo contratagdes diretas. Diante da crescente complexidade técnica e das constantes
atualiza¢Oes nas legislagbes que regulamentam os processos licitatorios, o sistema se torna
cada vez mais burocratico, exigindo o cumprimento rigoroso de normas e procedimentos.
Por isso, torna-se indispensavel a contratacdo de uma assessoria e consultoria especializada,
com competéncias técnicas e interpretativas voltadas para a aplicagdo eficaz das normas
licitatorias vigentes no pais.

A contratagdo de uma assessoria técnico-especializada tem como objetivo principal garantir
a observancia das legislacdes Federal, Estadual e Municipal, fornecendo suporte técnico na
execucao e formalizacdo de todos os procedimentos administrativos relacionados as
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licitagbes. Além disso, a assessoria em licitagdes visa apoiar o setor de licitagdes no
cumprimento da Lei Federal n® 14.133/2021, Lei n® 15.266, de 21 de novembro de 2025 e no
atendimento as normas das Leis n® 8.666/1993 e n° 10.520/2002, abrangendo as aquisi¢des de
bens e servigos realizadas por meio das diversas modalidades previstas na legislagao.

Essa iniciativa proporcionara a Camara Municipal melhores condigdes para cumprir suas
fungdes institucionais, assegurando maior qualidade, precisdo, eficiéncia e seguranca
juridica nas demandas relacionadas as licitagdes publicas e aos contratos administrativos.

Em respeito ao teor do art. 72, da Lei Federal n.? 14.133, de 1.2 de abril de 2021, seguem em
anexo os seguintes documentos: documento de formalizagdo de demanda (DFD); estimativa
de despesa tendo como pardmetro o art. 23 de mesma Lei Federal 14.133/2021;
demonstragdo de compatibilidade de recursos orgamentario fornecida pelo setor de
finangas; comprovagdo de que a pessoa juridica a ser contratada dispde de requisitos de
habilitagdo e qualificacdo minima necessaria; razdo da escolha da pessoa juridica;
justificativa de precos e autorizacao da autoridade competente.
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Joseane Caroline Silva Santos
Secretaria Administrativa
Portaria n® 06/2026
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ANEXO1
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD) (Art. 72, T)

OBJETIVO

Contratagao de pessoa juridica que se disponha a prestar servigos técnicos especializados de apoio
administrativo englobando as atividades planejamentq, auxilio na confeccdo de documentos,
termo de referéncia, editais, entre outros, bem como no acompanhamento dos processos
licitatorios incluindo a nova lei de licitacdes e contratos n® 14.133/2021

JUSTIFICATIVA

A referida contratacdo se faz necessaria haja vista ser indispensavel a coordenacio geral das
atividades desenvolvidas pela Comissdo de Contratagdo por profissional capacitado visando o
suporte técnico aos servidores designados para o exercicio de tais funcdes da Camara do
Municipio de Cruzeta/RN.
OBJETO TRATRA-SE DE:

(X)) Servigo continuado SEM dedicacao exclusiva de mao-de-obra;
() Servigo continuado COM dedicacdo exclusiva de mao-de-obra;
() Servigo nao continuado;

() Material permanente/equipamentos;

() Material de consumo;

(_) Material, bem ou servigo de distribui¢do gratuita.
MPERIODO DE EXECUCAO

A Execucdo dos servicos sera prestada durante o periodo de janeiro a dezembro de 2026, o
presente contrato podera ter sua duragdo prorrogada, caso haja interesse da administracio, de
conformidade com o Artigo 107 da Lei Federal n® 14.133/2021 e suas posteriores alteracdes.
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IDENTIFICACAO DA AREA DEMANDANTE

Unidade/Setor: Setor Administrativo

Responsavel pela demanda: Mauricéa Monteiro de Medeiros Almeida
E-mail: camaracruzeta@yahoo.com.br

Telefone: Telefone/WhatsApp (84) 9.9148-4454

CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento das obrigacdes contratuais deverd observar a ordem cronoldgica de exigibilidade
para cada fonte diferenciada de recursos, a ser disposta por lista prépria separada por unidade
gestora e subdividida nas seguintes categorias de contratos. os credores de contratos a serem
pagos com recursos vinculados a finalidade ou a despesa especifica serdo ordenados em listas
proprias para cada convénio, contrato de empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou
outra origem especifica do recurso, cuja obtengdo exija vinculagdo, nos termos da resolucio n°
011/2024 do TCE/RN, mediante comprovante de efetivo recebimento e aceitacio emitido pela
secretaria, encaminhados ao setor finangas e tributacdo, acompanhado das certiddes negativas de
débitos referentes a regularidade fiscal e trabalhista. a ordem cronoldgica de exigibilidade tera
como marco inicial, para efeito de inclusao do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidacao
de despesa.

DESENVOLVIMENTO DOS SERVICOS

Os servigos serdo executados na sede do escritério da empresa contratada, através de contatos
telefonicos, mensagens de celular, e-mail e por videoconferéncia/ videochamadas, bem como, nas
\instalagdes fisicas da Camara Municipal de Cruzeta/RN, conforme a necessidade, com inicio das
atividades em 24 (vinte e quatro) horas da celebragio do contrato administrativo:

As especificagOes dos servigos serao:
<> Execucdo dos servicos especializados de consultoria técnica em licitagdes e contratos,
visando a anilise, diagnostico da situagdo atual, e regulamentacio da Lei n° 14.133/2021, sendo
as seguintes atividades a serem desenvolvidas pela empresa contratada:
" Assessoria Técnica aos gestores, servidores e autoridades envolvidas com as contratagdes
publicas, com ampla discussdo quantos aos assuntos inerentes a NLLC — Lei n® 14.133, de
01 de abril de 2021, com a implementagao de medidas locais e dos projetos normativos de
regulamentacao da referida lei, concernentes ao objetivo da contratacio.
* Analise, revisdo, elaboracdo e aprimoramento da legislagio e normativas municipais
concernentes a implementagao da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021:
» A revisdo da legislagdo e aprimoramento de normativas contempla a analise
geral da legislagdo municipal e sua adaptacdo a legislacdo federal, e demais
normativas nacionais e o aperfeicoamento do planejamento e execucio das
contratagdes publicas, de acordo com o apontamento do estudo e escolha dos
gestores e autoridades locais.
» _As minutas normativas a serem desenvolvidas deverdo observar as normas
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em licitagGes e contratos e planejamento de contratagdo publica, compreendendo:

0,
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técnicas, além de contemplar melhorias no planejamento e execucio das
contratagdes publicas, com discussdo com os envolvidos.
»  Nas propostas de normativas, devera ser disponibilizado o assessoramento
para explanagdo do projeto sobre as mudangas realizadas e inovacdes
implementadas.

Execucdo dos servicos especializados de assessoria e consultoria técnica administrativa

Aplicacao das Leis n® 8.666/1993 e 10.520/2002:

Assessoria e consultoria técnica administrativa nas licitacdes realizadas e nos contratos
subscritos no @mbito da Camara Municipal de Cruzeta/RN, no que concerne a celebracao
de Termos Aditivos/ Rescisdes Contratuais, / Revogagdo e cancelamento de Registros de
Pregos, Apostilamentos.

Aplicagdo da Lei n® 14.133/2021: Assessoria e consultoria técnica-administrativa:

A equipe de planejamento de contratacio — EPC, na formalizagao do Plano de contratacao
anual - PCA, documento de formalizagao de demanda - DFD, do estudo técnico preliminar
— ETP, termo de referéncia/ Projeto Basico e Mapeamento de Risco;

Na formalizagdo do processo administrativo de contratacio: elaboracio dos atos
administrativos, tramitacdo processual, editais e avisos de contratacao direta nas diversas
modalidades, dentre outros;

Ao agente de contratagao, comissao de contratagdo e pregoeiro na execucio de suas funcdes
legais;

Ao Presidente da Casa, na autorizagdo dos procedimentos licitatérios, adjudicacio e
homologagao, revogagao e anulagao dos processos, julgamento de recursos administrativos,
rescisao contratual;

A Equipe de contratagdo: na formalizacdo dos processos de contratacdo, atas de registro de
precos, aditivos, termos de credenciamento e demais instrumentos congeéneres;

Ao Fiscal e Gestor de Contrato, na execugao de suas fungdes legais;

Treinamento e aperfeicoamento pratico continuos aos servidores com atuacio nas
contratagoes publicas.

Os servigos a serem prestados devem compreender também:

Assessoria junto ao Setor Administrativo orientando o Planejamento, a execucio e a
fiscalizagao das contratacdes;

Capacitagbes praticas para os servidores, com temas a serem selecionados pela
Administracao no ambito de licitacdo e contratos;

Assessoria e consultoria junto aos responsaveis no que diz respeito a adogao de medidas
indispensaveis a realizagao do procedimento licitatério, conforme estabelece a Lei Federal
14.133/2021;

Assessoria e consultoria na elaboragao de editais e avisos de contratacao direta, incluindo
fornecimento de minutas quando solicitado;

Acompanhamento e orientagao durante todas as fases dos procedimentos licitatorios;
Assessoramento e Consultoria para funcionamento dos setores de Licitagdes e Compras;
Assessoria e Consultoria na elaboracdo de atas de julgamento e demais documentos




ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA
Praca Jodo de Goes, 173 — Cep. 59.375-000 ~-WhatsApp (84) 99148.4454 @,—
CNPJ 10.727.485/0001-73 — E-mail: camaracruzeta@yahoo.com.br )
Site: https://www.cruzeta.rn.leg.br/

relativos aos procedimentos licitatorios com base em parecer da comissao de contratacgao;
* Emitir declaragdes e relatdrios relativos ao processo licitatdrio, quando solicitado;
* Consultas formais, com retorno sob forma de pareceres escritos;

orientagoes.

* Consultas por telefone e e-mail, com retorno imediato, em forma de esclarecimentos e | -

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO:

A contratagdo pretendida esta alinhada aos planos estratégicos da Administracdo através do Setor

o Administrativo da Camara Municipal, delineados nas diretrizes e metas definidas nas ferramentas

de planejamento aprovadas, onde estao fixadas e detalhadas as respectivas a¢des ao alcance dos
objetivos institucionais, primando pela eficacia, eficiéncia e efetividade dos respectivos projetos,
programas e processos.

FISCAL E GESTOR DE CONTRATO

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e gestor(es) do
contrato abaixo indicado(s), ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput
C/C as Portarias n° 014/2025 e 003/2026).

Servidor(a): Pedro Henrique Gomes Santos, Funcio: Gestor(a) de Contrato;

Servidor(a): Francisca de Paula de Brito, Funcio: Fiscal de Contrato.

-

INDICACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

) Servidor: Mauricéa Monteiro de Medeiros Cargo: Assistente de administracao e financas
Almeida

Servidor: Pedro Henrique Gomes Santos Cargo: Assessor

DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos
consignados no or¢amento geral, sendo o processo analisado e as dotagdes informadas pelo

contabil desta Casa Legislativa.
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Joseane Caroline Silva Santos
Secretaria Administrativa
Portaria n® 06/2026




