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Oficio n° 018/2026 Cruzeta/RN, 20 de marco de 2026.

DO: Setor Administrativo.
A: Presidente da Camara Municipal de Cruzeta/RN.

ASSUNTO: Solicitacio de licitagdo para a contratacio de pessoa juridica para
execugao dos servi¢os de publicidade, propaganda e marketing, para atendimento das
necessidades da Camara Municipal de Cruzeta/RN.

Exm? Senhora Presidente,

Vimos através deste, solicitar de V. Ex* que seja realizada a Contratacao de
pessoa juridica para execuc¢ao dos servi¢os de publicidade, propaganda e marketing,
para atendimento das necessidades da Camara Municipal de Cruzeta/RN, nos termos
das especificagoes em anexo.

A contratagdo de pessoa juridica para a execugdo dos servigos de publicidade,
propaganda e marketing é justificada pela necessidade da Camara Municipal de
Cruzeta/RN em dispor de prestacdo especializada, continua e integrada de atividades
voltadas a gestdo e producgao de contetido digital e fisico, além do acompanhamento
audiovisual de eventos institucionais, conforme detalhado a seguir:

*Complexidade e diversidade dos servios: A execucio demanda
profissionalismo e estrutura técnica adequada para gerenciar contas de midia
digital (Instagram, Facebook, YouTube, e-mail institucional e site), administrar
campanhas de trafego pago (ADS), produzir conteido em audio, video e pegas
publicitarias para multiplos formatos e veiculos, abrangendo tanto os meios online
quanto offline;

* Necessidade de producdo especializada: A criacdo de pecas como logomarcas,
anuncios, materiais graficos para revistas, informativos, estandes e outros suportes
exige conhecimento técnico em design grafico e producao audiovisual, somente
viabilizado por empresa especializada do ramo;

* Atendimento flexivel e por demanda: A prestacdo engloba producao de
contetdos audiovisuais e podcasts de curta duragao, além do acompanhamento da
Presidéncia e demais setores da Camara em agendas externas, de modo a garantir
cobertura e elaboracao de langcamentos, exigindo disponibilidade imediata e
mobilidade, fatores restritos a atuacdo de servidores publicos ou prestadores
avulsos;

* Garantia de qualidade e continuidade: A contratacao de pessoa juridica assegura
responsabilidade técnica, cumprimento de prazos e demandas, além da
possibilidade de substituicao ou ampliacao da equipe, facilitando a formalizagao
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contratual, o controle financeiro e o monitoramento de resultados, em estrita
conformidade com a legislacao vigente.

Deste modo, a contratacao de empresa especializada para execucao dos servigos
de publicidade, propaganda e marketing é medida necessaria para que a Camara
Municipal de Cruzeta/RN possa atender, de maneira eficiente, organizada e profissional,
as suas demandas institucionais, legislativas e de comunicag¢io publica.

A contratagao em voga tem por base legal o art. 75, II da Lei Federal n.® 14.133, de
1.° de abril de 2021, alterado pelo Decreto Federal n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025,
que instrumentaliza a previsao do art. 182 da Lei Federal n® 14.133/2021 Tendo por base
0 principio da concorréncia no procedimento licitatorio quando diz respeito a servicos
comuns com valor de até R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois
reais e onze centavos), valor em que se insere o objeto deste fornecimento, além do Ato
da Mesa Diretora n° 008, de 14 de fevereiro de 2023.

Em respeito ao teor do art. 72, da Lei Federal n.® 14.133, de 1.° de abril de 2021,
devem fazer parte deste processo os seguintes documentos: documento de formalizacao
de demanda (DFD); estimativa de despesa tendo como parametro o art. 23 de mesma Lei
Federal 14.133/2021; parecer juridico elaborado por profissional devidamente habilitado;
demonstragao de compatibilidade de recursos orcamentario fornecida pela Secretaria de
Finangas; comprovagao de que a pessoa juridica a ser contratada dispde de requisitos de
habilitacao e qualificagdo minima necessaria; razado da escolha da pessoa juridica;
justificativa de pregos e autoriza¢ao da autoridade competente.

Finalmente, indico que esta sugestdo seja encaminhada a Comissdao de
Contratagdo para andamento do procedimento aduzido, inclusive preferencialmente
promover a publicacao de aviso no sitio eletronico deste 6rgao na forma do art. 75, § 3.°
da Lei Federal n.® 14.133/2021, bem como, artigo 6°, § 1° do Ato da Mesa Diretora n° 008,
de 14 de fevereiro de 2023, no caso de nao possuirmos as cotagdes minimas obtidas
através dos parametros previstos no art. 23 da Lei Federal n.? 14.133/2021.

Certos do pronto atendimento, antecipadamente agradecemos.
Atenciosamente,

W(}

Mauricéa Monteiro de Medeiros Almeida
Secretaria Administrativa
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ANEXO1

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD) (Art. 72, 1)

OBJETIVO

Contratagao de pessoa juridica para execucao dos servigos de publicidade, propaganda e
marketing, para atendimento das necessidades da Camara Municipal de Cruzeta/RN.

JUSTIFICATIVA

A contratagdo de empresa especializada para execucdo dos servigos de publicidade,
propaganda e marketing ¢ medida necessaria para que a Camara Municipal de Cruzeta/RN
possa atender, de maneira eficiente, organizada e profissional, as suas demandas
institucionais, legislativas e de comunicagao publica.

OBJETO TRATRA-SE DE:

() Servico continuado SEM dedicac¢ao exclusiva de mao-de-obra;

( X)) Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao-de-obra;
() Servico nao continuado;

() Material permanente/equipamentos;

() Material de consumo;

() Material, bem ou servigo de distribuigdo gratuita.
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DESENVOLVIMENTO DO SERVICO

A prestacao do servigo contratado devera iniciar em até cinco (05) dias uteis contados da
celebracdo do contrato e dar-se-a em conformidade conforme o Termo de Referéncia e a
Emissao da Ordem de Servigo emitida pela Camara Municipal de Cruzeta/RN, obedecendo ao
disposto no artigo 72, da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021 e devera ser realizado de forma
integrada e estruturada, conforme as atribui¢des detalhadas a seguir:

* (riagao e/ou inovacao e desenvolvimento de contetudo institucional para redes sociais;

* Planejamento editorial alinhado a pauta e objetivos da Camara;

* Producao de textos, imagens e videos que refletem agdes, projetos e eventos
institucionais;

* Publicagao regular nas plataformas digitais oficiais da Camara e da Contratada;

* Monitoramento do engajamento e interagao com o publico;

* Envio prévio de todo conteudo para andlise e aprovacdo pela equipe designada da
Camara antes da publicagao.

* Realizacao de entrevistas em programas de radios locais;

* Coordenagao e agendamento das entrevistas em programas locais relevantes;

* Preparacao de pautas e briefing para os representantes da Camara;

* Apoio na condugao das entrevistas com foco na divulgacao institucional;

* Submissao das pautas e temas para aprovagao da Camara antes das gravagoes.

* Divulgagao de artes e materiais audiovisuais em perfis digitais com alcance regional;

* Criacao de pegas visuais adaptadas para perfis e canais digitais;

* Envio e alinhamento prévio dos contetidos para publicagao;

* Monitoramento dos resultados das publicacdes;

* Aprovagao obrigatoria de todas as artes pela equipe da Camara antes da divulgagao.

* Produgao de material multimidia (videos, cards, animagdes, reels e demais formatos
visuais)

* Desenvolvimento de videos, cards, animagoes e reels institucionais;

* Adequacao dos formatos as plataformas digitais da Camara;

* Entrega de versdes preliminares para revisao e aprovagao antes da divulgacao.

* Cobertura de eventos oficiais para divulga¢ao nos canais de comunicac¢ao

* Registro audiovisual dos eventos institucionais;

* [Edigao e preparo do material para divulgacao;

» Apresentacao dos contetidos editados para aprovagao da Camara antes da publicagao.
» Elaboracao de roteiros, textos institucionais e releases

* (Criacao e revisao de roteiros e textos oficiais;

* Submissdao de todos os documentos a apreciagdo da equipe da Camara para ajustes e
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validacao final.

Dessa forma, a execugao dos servigos sera pautada na profissionaliza¢gao da comunicagao da
Camara Municipal de Cruzeta/RN, promovendo a integragdo entre marketing digital,
publicidade tradicional e contetdo audiovisual para fortalecer a imagem e a presenca da Casa
Legislativa junto a sociedade civil.

Fornecer suporte imediato através de canais como telefone e e-mail e solucionar as demandas
no prazo maximo de até 48hs.

PREVISAO DO PRAZO DE CONTRATACAO

O contrato tera sua vigéncia com termo inicial a data de sua subscri¢ao e termo final em doze
(12) meses, com fulcro no art. 106, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, por ser
considerado servi¢o continuo.

A administracdao devera atestar, no inicio da contrata¢do e de cada exercicio, a existéncia de
créditos or¢amentarios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutengao (Art. 106,
Inciso II).

Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderao ser prorrogados sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsao em edital e que a autoridade
competente ateste que as condigOes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administra¢ao;
permitida a negociagao com o contratado ou a extingao contratual sem 6nus para qualquer das
partes (Art. 107 da Lei n® 14.133/2021).

REQUISITO DE CONTRATACAO

A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislagao especifica sobre a qualidade dos servigos que serao entregues;

A contratada deverd executar diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade
pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituigao de qualquer natureza;

Nos valores propostos deverao estar inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao dos servigos;

A proposta da contratada devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou
digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha
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ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal. Devera ainda
conter a indicagao do banco, nimero da conta e agéncia, para fins de pagamento;

A empresa devera apresentar material constituido e embalado com critérios socioambientais
vigentes decorrentes da Lei n.? 6.938/81 e regulamentos, com o0s respectivos registros e
comprovagoes oficiais, além de atentar para as exigéncias da Politica de Residuos Sélidos.

IDENTIFICACAO DA AREA DEMANDANTE

Unidade/Setor: Setor Administrativo

Responsavel pela demanda: Mauricéa Monteiro de Medeiros Almeida
E-mail: camaracruzeta@yahoo.com.br

Telefone: Telefone/WhatsApp (84) 9.9148-4454.

CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a ordem cronoldgica de
exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, a ser disposta por lista propria
separada por unidade gestora e subdividida nas seguintes categorias de contratos. os credores
de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou a despesa especifica serao
ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de empréstimo ou de
financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso, cuja obtengdo exija
vinculagao, nos termos da resolugdo n® 011/2024 do TCE/RN, mediante comprovante de
efetivo recebimento e aceitagao emitido pela secretaria municipal beneficiada, encaminhados a
secretaria municipal de finangas e tributagdo, acompanhado das certiddes negativas de débitos
referentes a regularidade fiscal e trabalhista. a ordem cronoldgica de exigibilidade terd como
marco inicial, para efeito de inclusao do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidacio de
despesa.

FISCAL E GESTOR DE CONTRATO

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e gestor(es) do
contrato abaixo indicado(s), ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput C/C a Portaria n°® 014/2025).

Servidor(a): Renata Jordania Alves da Silva, Fun¢do: Gestor(a) de Contrato;

Servidor(a): Francisca de Paula de Brito, Fung¢ao: Fiscal de Contrato.
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ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO:

A contratacao pretendida esta alinhada aos planos estratégicos da Administracdo, através do
Setor Administrativo da Camara Municipal, delineados nas diretrizes e metas definidas nas
ferramentas de planejamento aprovadas, onde estdo fixadas e detalhadas as respectivas a¢des
ao alcance dos objetivos institucionais, primando pela eficacia, eficiéncia e efetividade dos
respectivos projetos, programas e processos.

INDICACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Servidor: Mauricéa Monteiro de Medeiros | Cargo: Assistente de administracio e
Almeida financas

Servidor: Renata Jordania Alves da Silva Cargo: Assessor(a) legislativo

DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados no orcamento geral, sendo o processo analisado e as dotagdes informadas pelo
setor contabil desta Casa Legislativa.

N .

Mauricéa Monteiro de Medeiros Almeida
Secretaria Administrativa
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ANEXO II
DESCRICOES DO SERVICO A SER EXECUTADO

DESCRICAO
Execucao dos servigos de publicidade, propaganda e
marketing, para atendimento das necessidades da
Camara Municipal de Cruzeta/RN.

\ N
X\W MMMAL\‘C;
Mauricéa Monteiro de Medeiros Almeida
Secretaria Administrativa




