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Processo Administrativo n® 014/2019
Tomada de Precos n° 001/2019
Tipo: Menor Preco

EDITAL

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA
E ASSESSORIA TECNICA RELATIVA AS AREAS CONTABEIS, FINANCEIRA E
ORCAMENTARIA JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA/RN.
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CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA/RN
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS N° 001/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 014/2019

1 —PREAMBULO (Art. 40 da Lei 8.666/93)

1.1 - A CAMARA MUNICIPA DE CRUZETA/RN, inscrita no Cadastro Nacional de
pessoa Juridica do Ministério da Fazenda sob o N° 10.727.485/0001-73, com sede na Praca Celso
Azevedo, n° 127, Centro, Cruzeta/RN, no municipio de mesma denominacdo, através de sua
Comissao Permanente de Licitacdo, designada pela Portaria n® 05 de Janeiro de 2019, torna
publico, para conhecimento dos interessados, que fara licitacdo na modalidade TOMADA DE
PRECOS N° 001/2019, PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 014/2019, DO TIPO MENOR
PRECO, objetivando a CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
DE CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA RELATIVA AS AREAS CONTABEIS,
FINANCEIRA E ORCAMENTARIA JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
CRUZETA/RN, tudo de acordo com este instrumento e em observancia a Lei Federal n°. 8.666,
de 21 de junho de 1993 e suas alteracbes posteriores e a Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, conforme descrito no TERMO DE REFERENCIA- ANEXO I.
1.2 — Data de entrega e aberturas dos envelopes de Habilitacdo (ENVELOPE 01) e Proposta de
Preco (ENVELOPE 02): 27 de Junho de 2019.
1.3- Horério: As 10 h0Omin (dez) horas, horario de Brasilia.
1.4- Enderecgo: Praga Celso Azevedo, n° 127, Centro, Cruzeta/RN.
1.5 — O valor anual estimado para execucgdo do objeto desta licitacdo é de R$ 34.800,00 (Trinta e
Quatro Mil e Oitocentos Reais) foi obtido através de pesquisa de preco, considerando 0s precos
praticados no mercado.
1.6 — Sob pena de inabilitacdo o Valor Total para execucdo do objeto desta licitacdo, ndo podera
ser superior ao valor constante no item anterior.

2- DO EDITAL (Art. 40, Inciso 1V da Lei 8.666/93)

2.1 — O Edital e demais anexos poderdo ser examinados e adquiridos na sede da Cémara
Municipal de Cruzeta/RN no endereco acima citado, das 7:00 as 12:00 horas de segunda a sexta
feira e/ou endereco eletrdnico www.cruzeta.m.leg.br .

3- DO OBJETO

3.1- O objeto da presente licitacdo é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA RELATIVA AS AREAS CONTABEIS,
FINANCEIRA E ORCAMENTARIA JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
CRUZETA/RN, de acordo com as especificacdes contida na no Termo de Referéncia - Anexo |
deste Edital.
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4- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1- As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta do Orcamento Geral do
Camara de Cruzeta/RN, aprovado para o exercicio de 2019, sendo assim alocadas:

e Dotacdo Orcamentaria: 01.001.01.031.0001.2001 - Manutencdo dos Servicos da Camara
e Elemento de despesa: 33.90.39 — Outros servigos de terceiros - PJ;
e Fonte: 01000.

5- DA PARTICIPACAO (Art. 40, Inciso VI da Lei 8.666/93).

5.1- Poderdo participar desta licitacdo todas as sociedades empresariais legalmente estabelecidas
no pais, desde que:

5.1.1- As mesmas satisfacam as condicOes estabelecidas neste Edital;

5.1.2-Tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado;

5.1.3-Tenham cadastrado na CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA/RN, ou que
atendam a todas as condicdes exigidas para cadastramento até o_terceiro dia Util anterior a data da
licitag&o;

5.2— N&o serdo admitidas na licitacdo empresas:

5.2.1- Declaradas iniddneas por ato do Poder Publico. Caso participe do processo
licitatorio, estard sujeita as penalidades previstas no art. 97 da Lei n° 8.666/93, por forca do
disposto no paragrafo inico do mesmo artigo;

5.2.2- Sob processo de faléncia, concordata ou insolvéncia civil,

5.2.3-Enquadradas nas disposi¢cbes do artigo 9° da Lei Federal n° 8.666/93 e suas

alteracdes posteriores;

5.2.4- Estrangeiras que nao funcionem no Pais;

5.2.5- Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica, Direta

ou Indireta, Federal, Estadual, Distrital ou Municipal, suspenso;

5.2.6- Que estejam reunidas em consdércio ou coligacédo

6- DA IMPUGNACAO DO EDITAL

6.1- Eventuais impugnagdes ao Edital deverdo ser dirigidas ao Presidente da Comissdo
Permanente de Licitacdo e protocoladas nos dias Uteis, das 08:00 as 12:00 horas, no endereco
acima, conforme legislagdo vigente, nos prazos abaixo descrito:

6.1.1- Qualquer cidaddo, em até cinco (5) dias Uteis antes da data da abertura dos envelopes
contendo a documentacdo relativa a habilitacdo, cabendo ao Presidente da CPL decidir sobre a
impugnacao no prazo de trés (3) dias Uteis;

6.1.2- Qualquer interessado, em até dois (2) dias Uteis antes da data da abertura dos
envelopes contendo a documentacéo relativa a habilitacdo;

6.2- A impugnacdo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do processo
licitatorio até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente (paragrafo 3°, do artigo 41, da Lei
n°. 8.666/93).
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6.3- Qualquer davida de carater técnico, formal ou legal na interpretacdo destes documentos de
licitacdo sera dirimida pela Comissdo Permanente de Licitacdo no endereco acima citado ou pelo
e-mail camaracruzeta@yahoo.com.br.

7- DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DAS PROPOSTAS
DE PRECO

7.1- Cada licitante devera apresentar dois envelopes de documentos distintos e fechados, até a data
e hora previsto no preambulo deste Edital. Um contendo os documentos de HABILITACAO
(envelope 01) e o0 outro, a PROPOSTA DE PRECOS (envelope 02).

7.2- Todos os documentos e elementos contidos nos envelope 01 e envelope 02 deverdo ser
apresentados, perfeitamente legiveis, ordenados, sem emendas, rasuras ou repeticoes e deverdo ser
rubricados pelo representante legal do licitante ou seu procurador.

7.3- Os envelopes serdo apresentados fechados e deverdo conter na parte externa as seguintes
indicacdes:

ENVELOPE 01- HABILITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA/RN
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS ----- /2019

/2019 h
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE :
CNPJ:

ENVELOPE 02- PROPOSTA DE PRECOS
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA/RN
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS ----/2019

_/ /2019 ___h
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE:
CNPJ:

8- DO CREDENCIAMENTO:

8.1- Para participar da Tomada de Preco, o licitante devera se credenciar perante a CPL, através de
unico representante, com poderes de representacdo para interposicdo de recursos, e também para a
pratica dos demais atos inerentes ao certame

8.2- Para o credenciamento deverao ser apresentados 0s seguintes documentos:

8.2.1. Tratando-se de representante legal:

a) Estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na
Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacGes em decorréncia de tal investidura;

b) Documento de identificacdo dos responsaveis legais da empresa (Cedula de Identidade ou
outro equivalente);

8.2.2- Tratando-se de procurador:
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a) Estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, no qual constem a

identificacdo dos sécios e ou titulares que comprove os poderes do mandante para a
outorga;

b) Documento de credenciamento (ANEXO I1I) ou instrumento particular de procuragédo
outorgado pela empresa licitante, que constem poderes de representacdo especificos para
formular lances, negociar precgo, interpor recursos e desistir de sua interposic¢ao e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame.

c) Documento de identificacdo dos responsaveis legais da empresa, bem como do procurador
(Cedula de Identidade ou outro equivalente);

8.3 - A ndo apresentacdo ou incorrecdo do documento de que trata o subitem anterior nédo
implicara a inabilitacdo da licitante, mas impedira o representante de se manifestar e responder
pela mesma.

8.4- Cada licitante credenciard apenas um representante, que sera o Unico admitido a intervir nas
etapas desta licitacdo e a responder por sua representada, para todos os atos e efeitos previstos
neste edital.

8.5- Os documentos relativos ao credenciamento deveréo ser apresentados fora dos envelopes, em
original ou em copias legiveis autenticadas por cartério competente ou por servidor da Camara
Municipal de Cruzeta/RN.

9- DO CADASTRAMENTO

9.1- O licitante cadastrado deverd comprovar sua inscricdo mediante apresentacdo de
CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL- CRC emitido pela CAMARA
MUNICIPAL DE CRUZETA/RN, com prazo de validade em vigor e compativel com o objeto
licitado.

10- DOCUMENTOS DE HABILITACAO (ENVELOPE 01).

10.1- HABILITACAO JURIDICA

a) Documento de identificacdo dos responsaveis legais da empresa (Cédula de Identidade
ou outro equivalente);

b) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

c) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhados de
documentos de elei¢cdo de seus administradores.

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da
Diretoria em exercicio;

10.2- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);
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b) Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se houver,

relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
c) Certidao de regularidade junto as Fazendas: Nacional, Estadual e Municipal, da sede da
licitante, bem como junto a Secretaria da Receita Federal, na forma da lei;
d) Certidao de regularidade para com o Sistema de Seguridade Social (INSS) e para com o
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).
e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943.
10.2.1- As certiddes negativas que ndo tenham prazo de validade expressa no documento, ou
fixado em lei federal, serdo tidas como vélidas pelo prazo de 90 (noventa) dias, contado da data
de sua emisséo.

10.3- QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Balanco patrimonial e demonstracGes contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigivel e
apresentado na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta.

a.1l) O balango patrimonial e as demonstracGes contébeis devem constar das paginas
correspondentes do Livro Diario, devidamente registrado na Junta Comercial da sede ou do
domicilio do licitante (ou em outro 6rgao equivalente), com os competentes termos de abertura e
de encerramento.

a.2) As empresas constituidas a menos de 01 ano deverdo apresentar copia do balanco de
abertura ou cdpia do livro diario contendo o balanco de abertura;

b) A analise da situagéo financeira do licitante serd avaliada pelos indices de Solvéncia
Geral (SG), Liquidez Geral (LG), e Liquidez Corrente (LC), maiores ou iguais a 1 (um),
resultantes da aplicacdo da(s) férmula(s) abaixo, com os valores extraidos de seu balanco
patrimonial,

b.1) Os célculos deverdo vir acompanhados da respectiva copia do balanco correspondente;

LC = Liquidez Corrente — maior ou igual a 1,00;

LG = Liquidez Geral — maior ou igual a 1,00;

SG = Solvéncia Geral — maior ou igual a 1,00.
Onde:
LC = Ativo Circulante/ Passivo Circulante

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo/ Passivo Circulante+ EXxigivel a Longo
Prazo
SG = Ativo Total/  Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo.
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b.2) Todos os quocientes referidos na alinea “c” deverao ser atendidos pelos licitantes, caso

contrario a licitante sera considerada INABILITADA.
b.3) O balanco patrimonial e demonstracées contéabeis, bem como os indices de Solvéncia
Geral (SG), Liquidez Geral (LG), e Liquidez Corrente (LC) deverdo estar assinado por contador
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo proprietario da empresa
licitante;
c) Certiddes Negativas de Faléncia ou Concordata, expedidas pela Central de Certidoes do
Tribunal de Justica ou 6rgdo equivalente do domicilio ou da sede da licitante;

10.4- QUALIFICACAO TECNICA

a) Registro ou inscricdo, no Conselho Regional de Contabilidade (CRC), da empresa
licitante e de seu(s) responsavel(is) técnico(s), nos termos da legislagdo;

b) Atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico, que
comprove que a licitante desempenhou atividade pertinente e compativel, em caracteristicas
semelhante ao objeto deste instrumento convocatorio. O atestado devera ser emitido sem rasuras,
acrescimos ou entrelinhas e devera ser assinado por quem tenha competéncia para expedi-lo.

c¢) Indicacdo do pessoal técnico adequado e disponivel para a realizacdo do objeto da
licitacdo, bem como a qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos.

10.5- DEMAIS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

a) DECLARACAO que ndo empregar menor (ANEXO IV);

b) DECLARACAO Fatos Supervenientes (ANEXO V);

¢) DECLARACAO para ME e EPP (Anexo VI);

d) DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA (ANEXO VII);

11- DA PROPOSTA DE PRECO (ENVELOPE 2)

11.1- As Propostas de Preco deverdo ser apresentadas em uma unica via sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, em papel timbrado do proponente, redigida com clareza em lingua portuguesa, salvo
quanto a expressdes técnicas de uso corrente, devidamente datada e assinada na Ultima folha e
rubricada nas demais pelo proponente ou seu representante.

11.2- A proposta de preco devera conter o valor total a prestagdo dos servigos descritos no Anexo
| - Objeto deste Edital, computadas todas as despesas direta ou indiretamente relacionadas ao
mesmo, e devera ser apresentada conforme modelo do ANEXO I11l, em uma via, devidamente
datada e assinada pelo proponente ou seu representante legal.

11.3- Expressar pre¢co mensal e global, considerando a vigéncia de 12 (doze) meses para atender
ao objeto deste Edital e seus Anexos, em moeda corrente nacional, expressa em algarismos e por
extenso. Em caso de divergéncia entre os valores expressos em algarismos e por extenso, sera
considerado este ultimo.

11.4- As Licitantes deverdo declarar expressamente que os pregos contidos na proposta incluem
todos os custos, remuneracdo e despesas sem se limitar a custos diretos e indiretos, tributos
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incidentes, taxa de administracdo, materiais, servicos, encargos sociais e trabalhistas, necessario

ao cumprimento integral do objeto desse Edital e seus Anexos.

11.5- Ndo sera levada em consideracdo a proposta que ndo atender, integralmente ao Edital e/ou
contiver rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas.

11.6- A validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao.

12- DA MICROEMPRESA E DA EMPRESA DE PEQUENO PORTE

12.1- As Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte que desejarem fazer jus ao tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar 123/06, Capitulo V, deverdo apresentar dentro do
ENVELOPE DE HABILITACAO, documento oficial que comprove essa condicao.

12.1.1-- Entende-se por documento oficial: Certiddo simplificada da Junta Comercial do
Estado onde a empresa tem seu domicilio ou outro equivalente.
12.2- O licitante que ndo comprovar através de documento oficial, sua condicdo de Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte ndo usufruira do tratamento diferenciado estabelecido na Lei
Complementar n°® 123, de 2006.
12.3- As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda documentacédo
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo (artigo 43 da LC 123/2006).
12.4- Havendo alguma restri¢cdo (comprovacao da regularidade fiscal), serd assegurado o prazo de
5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame.
12.5- A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo legal, implicard decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.
12.6- Serd assegurada como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas € empresas de pequeno porte, conforme preconizam os artigos 44 e 45 da LC
123/2006.

13- DA SESSAO DE JULGAMENTO.

13.1- Os envelopes contendo os DOCUMENTOS DE HABILITACAO e PROPOSTAS DE
PRECO serdo recebidos no dia, hora e local indicados neste Edital, sendo que ap6s a hora
marcada nenhum invélucro serd aceito pela CPL, devendo neste caso a ocorréncia ficar
consignada em Ata,

13.2- A Comissdo proceder-se-a, a abertura do Envelope n° 01 — DOCUMENTO DE
HABILITACAO, o conteido sera rubricado pelos membros da CPL e pelos licitantes presentes
ou por seus representantes (Inciso | do artigo 43, da Lei n°. 8.666/93).

13.3- Uma vez aberto o envelope n° 01- DOCUMENTOS DE HABILITACAO, nio sera aceita
substitui¢des, acréscimos ou altera¢cdes nos documentos apresentados.

13.4- A Comissdo Permanente de Licitacdo poderd também, segundo as circunstancias, fazer a
conferéncia e apreciacdo dos documentos de habilitagdo em sessdo interna em data posterior a da
sessao do recebimento e o resultado sera publicado na forma da lei.
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13.5- Ocorrendo a hipdtese prevista no item anterior, todos os documentos ja rubricados e o

Envelope n° 02 - PROPOSTA DE PRECOS (os quais deverdo ser rubricadas externamente, por
todos os participantes e pela CPL), ficardo em poder da Comisséo até que seja concluida a fase de
habilitacéo.

13.6- Ao licitante inabilitado sera devolvido o respectivo Envelope n° 02- PROPOSTA DE
PRECO, sem que o mesmo tenha sido aberto, desde que n&o tenha havido recurso ou apds o seu
julgamento (Inciso Il do artigo 43, da Lei n°. 8.666/93).

13.7- Apos a fase de habilitacdo, ndo cabe desisténcia da PROPOSTA, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissdo Permanente de Licitacdo (paragrafo 6° do
artigo 43, da Lei n°. 8.666/93).

13.8- Apos o procedimento de verificacdo da documentacéo de habilitagdo, os Envelopes n° 02 -
PROPOSTA DE PRECOS dos licitantes habilitados serdo abertos, desde que todos os licitantes
tenham desistido expressamente do direito de recorrer ou apds o julgamento dos recursos
interpostos (Inciso 111 do artigo 43, da Lei n°. 8.666/93).

13.9- Ultrapassada a fase de habilitacdo e abertas as propostas, ndo cabe desclassificar o licitante
por motivo relacionado com a habilitacdo, salvo em razdo de fatos superveniente ou sé conhecidos
apos o julgamento (Paragrafo 5° do artigo 43, da Lei n°. 8.666/93).

13.10- Das reunides de abertura dos Envelopes dos DOCUMENTOS DE HABILITACAO e
PROPOSTA DE PRECOS serdo lavradas atas, que indicardo todas as empresas consideradas
habilitadas e as inabilitadas, as propostas apresentadas, reclamacdes feitas ou recursos interpostos
por qualquer um dos licitantes e demais ocorréncias que interessem ao julgamento da licitacéo.
A(s) ata(s)s sera (ao) assinada(s) pelos membros da Comisséo e pelos licitantes presentes ou por
seus representantes.

13.11- A Comissdo Permanente de Licitacdo, dada a complexidade dos elementos deste objeto,
poderd utilizar assessoramento técnico e especifico na area de competéncia que se efetivara
através de parecer gque integrara o processo.

13.12- E facultada & Comissdo Permanente de Licitacdo ou Autoridade Superior, em qualquer fase
da licitacdo, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar
originariamente da proposta (paragrafo 3° do artigo 43, da Lei n°. 8.666/93).

13.13- Seré considerado INABILITADO o licitante que deixar de apresentar, de acordo com 0
exigido neste edital, qualquer dos documentos solicitados, ou apresenta-los com vicios ou defeitos.
13.14-- Se todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA/RN podera fixar o prazo de 08 (oito) dias Uteis para
que 0S MesmMos possam apresentar nova documentagao ou proposta, escoimadas das causas que as
inabilitaram ou desclassificaram de acordo com o art. 48 § 3° da Lei 8666/93.

14- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

14.1- Nos casos de habilitacdo ou inabilitacdo do licitante, julgamento das propostas, revogacao ou
anulacdo desta licitacdo, cabera recurso administrativo, no prazo de 05(cinco) dias Uteis, nos
termos do Art. 109 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

14.2- Interposto 0 recurso, sera comunicado aos demais licitantes que poderdo impugnéa-lo no
prazo de 05(cinco) dias uteis (paragrafo 3° do Art. 109 da Lei 8.666/93).
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14.3- O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido,

a qual podera reconsiderar sua decisao, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou nesse mesmo prazo,
fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade
(paragrafo 4° do Art. 109 da Lei 8.666/93).

14.4- Os recursos referentes aos atos de habilitacdo ou inabilitacdo e julgamento das propostas
terdo efeitos suspensivos, podendo a autoridade competente, motivadamente e presentes razdes de
interesse publico, atribuir ao recurso interposto eficacia suspensiva aos demais recursos (paragrafo
2°do Art. 109 da Lei 8.666/93).

14.5- Nenhuns prazo de recurso, representacdo ou pedido de reconsideracao se inicia ou ocorre
sem que 0s autos do processo estejam com vista franqueada aos interessados (paragrafo 5° do Art.
109 da Lei 8.666/93).

15- DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

15.1- Apos a classificacdo da empresa vencedora, a Comissao Permanente de Licitacdo divulgara
o resultado na Imprensa Oficial e encaminhara o relatério circunstanciado a autoridade competente
para homologacdo e Adjudicacdo do objeto licitado a empresa vencedora.

16- DA CONTRATACAO

16.1- Apds homologacéo, o licitante vencedor ter4 um prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da data de sua convocacdo para assinar o contrato, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizos as sangdes previstas no art. 81 da lei 8666/93. (art. 64 da lei 8666/93).
16.2- O contrato tera duracdo de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, nos termos do art. 57, inciso 11, da Lei 8.666/93.

16.3- O contrato objeto desta Licitacdo podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei
8.666/93, desde que haja interesse da Administracdo da Camara Municipal de Cruzeta/RN, com a
apresentacdo das devidas justificativas.

17- DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

17.1- Durante a vigéncia do contrato, sua execucdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor
designado pelo Contratante.

17.2- As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor deverdo ser
solicitadas aos seus superiores, em tempo héabil para a adoc¢do das medidas convenientes.

18- DA FORMA DE EXECUCAOQ DOS SERVICOS

18.1- Os servicos objeto desta licitagdo deverdo ser prestados na sede da Camara Municipal de
Cruzeta/RN de segunda a sexta feira de 7:00 as 12:00 horas, com obediéncia rigorosa na entrega
dos trabalhos contabeis nos prazos determinados pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte e das prestacdes de contas de acordo com cada Programa/ Convénio.

19-DO PAGAMENTO
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19.1- O pagamento serd efetuado apds processamento interno, mensalmente, mediante a
apresentacdo, de Nota Fiscal/Fatura, emitida em duas (2) vias, devidamente certificadas e
atestadas pelo setor competente, devendo conter no corpo das Notas Fiscais/Faturas, a descri¢cdo
do objeto e o numero da conta bancéria da contratada, para depdsito do pagamento, o qual devera
ser efetuado no prazo de até dez (10) dias Uteis apds a apresentacao.

19.2- A Céamara Municipal Cruzeta/RN reserva-se o direito de néo efetuar o pagamento se, no ato
da atestacéo, a licitante néo tiver prestado o servico descrito na Nota Fiscal/Fatura, ou, se o tiver
prestado em desacordo com as especificacdes constantes do Anexo | — Objeto deste Edital.

19.3- O pagamento somente podera ser efetuado se a licitante estiver em situacao fiscal regular.
19.4- O Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizacgdes devidas pela Contratada.

20- DAS PENALIDADES

20.1- A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragéo, caracteriza o descumprimento total
da obrigacdo assumida, sujeitando-a as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA/RN, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo publica,
facultada a defesa prévia no prazo de 10 (dez) dias consecutivos da notificacao.
20.2-. Sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades cabiveis, o licitante que deixar de entregar
documentacdo exigida na licitacdo ou apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da
execucdo do certame, ndo mantiver a proposta, faltar ou fraudar na execucdo das obrigacdes
assumidas para fornecimento do objeto, comportar-se de modo inidéneo, fazer declaracdo falsa
ou cometer fraude fiscal, sera aplicada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a
CAMARA MUNICIPAL DE RUZETA/RN pelo prazo de até cinco (5) anos, sem prejuizo das
sanc¢des penais cabiveis.

21- DA ANULACAO E REVOGACAO

21.1- Por razbes de interesse publico, decorrentes de fato supervenientes, devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta & administracdo podera revogar a
presente licitacdo, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros,
mediante parecer escrito e devidamente fundamentado;

21.2- A nulidade do procedimento licitatério induz a revogacgédo do contrato e ndo gera obrigacao
de indenizar, ressalvado o disposto no paragrafo unico do artigo 59 da Lei 8.666/93;

21.3- Em caso de revogacdo, os licitantes terdo direito a devolugdo da documentacao e respectiva
proposta, mediante requerimento ao Presidente da Comissdo Permanente de LicitacOes;

22- DAS DISPOSICOES FINAIS
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22.1- A contratante, na defesa do interesse do servigo publico e de acordo com a legislacéo

vigente, reserva-se o direito de anular ou revogar, no todo ou em parte a presente licitacdo,
assegurando-se aos licitantes o contraditorio e ampla defesa.

22.2- A Contratante podera introduzir aditamentos, modificacdes ou revisdes no presente Edital e
seus anexos, até 05 (cinco) dias Uteis antes da data marcada para a realizacdo do certame. Tais
aditamentos, modificacdes ou revisdes, serdo encaminhadas através de documento circular a todos
os interessados que tenham adquirido o Edital desta licitacdo, e na hipotese de influirem
substancialmente na elaboragdo das propostas, seré dada divulgacdo pela mesma forma que se deu
ao texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido.

22.3- Em qualquer fase do procedimento licitatério, a Comissdo Permanente de Licitacdo se
reserva o direito de solicitar aos licitantes esclarecimentos eventualmente necessarios a um
perfeito entendimento e juizo dos documentos apresentados.

22.4- Qualquer que sejam as decisdes da Comissdo Permanente de Licitacdo, em nenhuma
hip6tese, cabera aos licitantes o direito a qualquer reclamacao ou indenizagdo, salvo 0s recursos
previstos em Lei.

22.5- Todos os prazos estabelecidos neste Edital, salvo 0s expressos em contrario, serdo contados
em dias consecutivos, excluido o dia de inicio e incluido o dia do vencimento.

22.6- As ambiguidades e casos omissos do presente Edital serdo resolvidos pela Comissao
permanente de Licitacdo, observando-se rigorosamente o contido na Lei 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores.

22.7- A participacdo nesta Tomada de Precos implica no conhecimento integral e aceitacdo dos
termos e condicGes nela inseridas, por parte dos proponentes, bem como das demais normas legais
que disciplinam a matéria.

22.8- Os resultados dos procedimentos deste instrumento licitatério geram mera expectativa de
Direito.

22.9- Fica eleito o foro da Comarca de Cruzeta/RN, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja para dirimir qualquer questao oriunda do presente Instrumento.

22.10- Integram o presente Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Termo de Credenciamento;

Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos;

Anexo IV- Declaragdo Relativa ao Trabalho de Menores;

Anexo V- Modelo de Declaracdo de Fato Superveniente;

Anexo VI — Modelo de Declaragdo para ME/EPP;

Anexo VII- Declaragdo de Elaboragéo Independente de Proposta;
Anexo VIlI- Minuta do Contrato

Cruzeta/RN, em 03 de Junho de 2019.

Mauricéa Monteiro de Medeiros Almeida
Presidente da CPL
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

1. OBJETO

1.1- Contratacdo de Servicos Técnicos Especializados de Consultoria e Assessoria Técnica
Relativa as Areas Contbeis, Financeira e Orgamentaria Junto a Camara Municipal de
Cruzeta/RN, conforme descrito abaixo:

ITEM DISCRIMINACAO UND QUANT VALOR VALOR
UNIT TOTAL
01 Assessoria técnica em | MES 12 2.900,00 | 34.800,00

contabilidade, financas e orcamento
na area publica com servigos de
elaboracdo de balancetes mensais,
prestacao de contas anual,
acompanhamento e orientacao técnica
nos processos de prestacdo de Contas
no Tribunal de Contas do estado, da
Unido e outros 6rgaos, além de outros
demonstrativos relacionados a
contabilidade pablica bem como:

a) Elaboracdo da GFIP, RAIS,
DIRF, IRPF, contratos temporéarios e
outros;

b) Elaboracéo mensal de
balancete, através de informacdes de
execugdo orcamentaria e financeira
alimentadas pelo Setor de
Contabilidade do Municipio;

C) Acompanhar 0S
procedimentos, praticas, elaboracao e
divulgacéo das  demonstracdes
contabeis, visando assegurar a
observancia das normas editadas pelo
Ministério do Planejamento, Tesouro
Nacional, Tribunais de Contas e
Conselho Federal de Contabilidade —
CFC;

d) Promover a orientagdo da
coleta de todos os dados a serem
divulgados no Portal da Transparéncia
Municipal, conforme a normatizagéo
editada pelo Ministério da
Transparéncia, Fisalizacao e
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Controladoria-Geral da Unido, tudo de
acordo com a Lei 12.527/2011,;

e) Assessorar a elaboracdo e
atualizacdo dos Projetos de Lei que
contenham dados, contabil,
financeiros e de recursos humanos no
planejamento governamental;

f) Acompanhar a votacdo dos
projetos de lei em tramitacdo na
Camara Municipal, atendendo
possiveis questionamentos dos dados
técnicos apresentados nos mesmos;

Q) Assessorar o0 setor contabil da
Cémara, em relacéo aos dados da folha
de pagamento;

h) Apresentar Pareceres Técnicos
para contestacdo de dados do setor de
RH em processos de diligéncia
técnico-financeiro junto ao Tribunal
de Contas do Estado do Rio Grande do
Norte;

1) Acompanhar a elaboragdo e
publicacdes dos Relatérios Resumidos
da Execucdo Orcamentdria e de
Gestdo Fiscal durante o exercicio
financeiro, com suas respectivas
remessas aos oOrgdos de fiscalizacdo
indicados na legislacédo pertinente;

J) Assessorar a elaboracdo e
atualizacdo dos Projetos de Lei que
compdem 0 planejamento
governamental do poder legislativo
municipio, a saber: Plano Plurianual
para 0 quadrienio 2018 2021 — PPA,
Lei de Diretrizes Orcamentarias —
LDO e Lei Orcamentaria Anual —
LOA;

VALOR TOTAL (R$) : TRINTA E QUATRO MIL E OITOCENTOS REAIS

34.800,00

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO.

2.1- A Camara Municipal de Cruzeta/RN ndo possui profissional no seu quadro de pessoal para
atender essa demanda e garantir com eficiéncia a execucao destes servi¢os. Desse modo, necessita
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da contratacdo, com objetivo exclusivo de satisfazer ao interesse publico, de um profissional que
detenha vasta experiéncia e conhecimento técnico na area de contabilidade publica.

2.2- Ademais, faz necessaria a contratacdo, tendo em vista mudancas constantes nas areas de
gestdo contabil, sendo essencial e imprescindivel a contratacdo de um profissional técnico
especializado para orientar as decisfes e execucdo destas atividades com objetivo de evitar
descontinuidade das atividades administrativas e prejuizo ao interesse publico.

2.3- O presente termo de referéncia estabelece critérios para prestacdo de Servigos Técnicos
Especializados de Consultoria e Assessoria Técnica Relativa as Areas Contabeis, Financeira e
Orcamentaria Junto a Camara Municipal De Cruzeta/RN.

3. DA PRESTACAO DO SERVICO

3.1-  Os servicos objeto desta licitacdo deverdo ser prestados na sede da Camara Municipal de
Cruzeta/RN de segunda a sexta feira de 7:00 as 12:00 horas, com a obediéncia rigorosa na entrega
dos trabalhos contabeis nos prazos determinados pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte e das prestacGes de contas de acordo com cada Programa/ Convénio.

4. DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1- A Licitante devera apresentar proposta de preco respeitando as condi¢fes postas neste
instrumento e as obrigacdes impostas por lei, em especial, a Lei Federal n°® 8.666/93, que
regulamenta as licitacdes e os contratos administrativos de acordo ANEXO |11,

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

5.1- A CONTRATADA desempenhara os servi¢cos contratados descrito neste termo de referéncia
com todo zelo, diligéncia e honestidade, observada a legislacdo vigente, resguardando os
interesses da Camara Municipal de Cruzeta/RN, sem prejuizo da dignidade e independéncia
profissionais, obrigando-se ainda a:

5.2- Responder, integralmente, pelo pagamento de eventuais encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e/ou comerciais resultantes da execucdo dos termos do contrato
administrativo decorrente desta licitacdo, sem qualquer 6nus para 0 CONTRATANTE;

5.3- Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto da
contratagdo, nem subcontratar qualquer das prestaces a que estd obrigado, sem prévio
assentimento por escrito, do CONTRATANTE;

5.4- Prestar, em tempo habil, todas as informagbes e esclarecimentos solicitados pelo
CONTRATANTE e atender, pronta e irrestritamente, as reclamacdes desta;

5.5- Pagar regulamente os impostos, taxas e demais contribui¢fes e tributos decorrentes da
execucdo do objeto deste;

5.6- Executar os servicos de acordo com as suas especificacdes de acordo com as exigéncias,
condicdes e prazos determinados pela CONTRATADA,;

5.7- Manifestar-se, por escrito, acerca de todas as matérias que exijam, nos termos do presente
contrato e quando solicitada, sua opinido técnica;
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5.8-Aceitar, nas mesmas condicdes de sua proposta de precos, 0s acréscimos ou supressdes dos

servigos que porventura se fizerem necessarios, a exclusivo criterio do CONTRATANTE,
respeitados os percentuais previstos no 8 1° do art. 65 da Lei n® 8.666/93;

5.9- Fica a CONTRATADA obrigada a declarar ao CONTRATANTE, sob as penalidades
cabiveis, a superveniéncia de quaisquer fatos que o impegcam de contratar com a Administracdo
Publica;

5.10- Executar os servi¢os contratados conforme discriminados neste Termo de Referéncia, na
sede da CONTRATANTE ou por suporte remoto utilizando-se qualquer meio de comunicagéo e
tecnologia da informacdo que for necessario;

5.11- Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacGes concernentes a legislacdo fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razéo da execucao do objeto contratado;

5.12- Manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no
respectivo processo licitatorio, se for o caso, apresentando ao contratante os documentos
necessarios, sempre que solicitado;

6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1- S0 obrigacGes do CONTRATANTE:

6.1.1- Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, bem como efetuar o pagamento de acordo
com a forma convencionada;

6.1.2- Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa executar 0s Servigos
contratados, dentro das condicGes pactuadas;

6.1.3- Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais irregularidades
na execucdo dos servicos, fixando o prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas para sua
regularizacdo;

6.1.4- Ordenar, se for o caso, a imediata substituicdo de empregado da CONTRATADA que
embaracar ou dificultar a sua fiscalizacao;

6.1.5-- Observar para que durante toda vigéncia do mencionado contrato sejam mantidas todas as
condicOes de habilitagdo e qualificagdo da CONTRATADA, solicitando desta, quando for o caso,
a documentacgéo que substitua aquela com prazo de validade vencida.

6.1.6- Comunicar ao CONTRATADO quaisquer irregularidades na execucdo contratual;

6.1.7- Fornecer atestado de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacGes contratuais;

6.1.8- Notificar o CONTRATADO sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade
dos servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscaliza¢do, o que néo exime o Contratado de
suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

7. FUNDAMENTACAO LEGAL DO CONTRATO

7.1- A contratacdo sera regida pela Lei n° 8.666/93, ndo implica vinculo empregaticio de qualquer
natureza, podendo a rescisdo do contrato ocorrer nos termos do art. 79 da Lei 8.666/93.
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8. DO CONTRATO

8.1- O contrato terd duracdo de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, nos termos do art. 57, inciso 11, da Lei 8.666/93.

9.1 DO PAGAMENTO

9.1- A CONTRATANTE pagara a0 CONTRATADO, mensalmente, pela prestacdo dos servi¢os
de assessoria descritos acima, mediante atesto da execucdo dos servicos.

10. PENALIDADES

10.1- As penalidades vinculadas a contratacdo serdo as previstas na minuta do contrato, em
conformidade com a Lei de licitagdes e contratos administrativos.

José Ethel S. U. S. C. de Moraes
Presidente da Camara Municiapl de Cruzeta/RN
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ANEXO 11

TERMO DE CREDENCIAMENTO

(nome da empresa), inscrita no CNPJ sob n° , sediada na rua

, heste ato representada pelo (a) Sr(a) , portador(a) da cedula

de identidade( RG) e CPF sob o n° , residente e domiciliado
na , detentor(a) de amplos poderes para nomeacao de representante para que lhe
faca as vezes para fins licitatérios, confere-os a , portador(a) da cédula de
identidade (RG) , € CPF sob o n° com o fim especifico de
representar a outorgante perante a Camara Municipal de Cruzeta/RN na Tomada de Preco n°
|, podendo assim retirar editais, propor seu credenciamento, ofertar lances verbais em

nome da representada, interpor e desistir de recursos, assinar atas, contratos, firmar compromissos,
enfim, todos aqueles atos que se fizerem necessarios para 0 bom e fiel cumprimento do presente
mandato.

(nome do municipio), de de 2019.

Outorgante (reconhecer firma)

Outorgado
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ANEXO 111
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A

Cémara Municipal de Cruzeta/RN.

Pracga Celso Azevedo, n® 127, Centro, Cruzeta/RN,
Tomada de Precos n° /

Objeto: CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA RELATIVA AS AREAS CONTABEIS,
FINANCEIRA E ORCAMENTARIA JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
CRUZETA/RN.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ N°:

ENDERECO COMPLETO:
TELEFONE:

E-MAIL:

Prezados Senhores,

Apresentamos e submetemos a apreciacdo de V. S. nossa Proposta de Precos relativa a
licitagdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por qualquer erro ou omissao que venha
a ser verificada na sua preparagao.

O preco total desta proposta é de R$ ( ), com base na data
de apresentacdo dos documentos de habilitacdo e proposta de precos, conforme descri¢do abaixo:

ITEM DISCRIMINACAO UND QUANT VALOR | VALOR
UNIT TOTAL

01 Assessoria técnica em | MES 12
contabilidade, finangas e orgamento
na area publica com servicos de
elaboracdo de balancetes mensais,
prestacéo de contas anual,
acompanhamento e orientagdo técnica
nos processos de prestacdo de Contas
no Tribunal de Contas do estado, da
Unido e outros orgdos, além de outros
demonstrativos relacionados a
contabilidade publica bem como:
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a) Elaboracdo da GFIP, RAIS,

DIRF, IRPF, contratos
temporarios e outros;
b) Elaboracéo mensal de

balancete, através de informacdes de
execugdo orcamentaria e financeira
alimentadas pelo Setor de
Contabilidade do Municipio;

C) Acompanhar 0S
procedimentos, praticas, elaboracao e
divulgacéo das demonstracoes
contabeis, visando assegurar a
observancia das normas editadas pelo
Ministério do Planejamento, Tesouro
Nacional, Tribunais de Contas e
Conselho Federal de Contabilidade —
CFC;

d) Promover a orientacdo da
coleta de todos os dados a serem
divulgados no Portal da Transparéncia
Municipal, conforme a normatizagéo
editada pelo Ministério da
Transparéncia, Fisalizacdo e
Controladoria-Geral da Unido, tudo de
acordo com a Lei 12.527/2011,;

e) Assessorar a elaboracdo e
atualizacdo dos Projetos de Lei que
contenham dados, contabil,
financeiros e de recursos humanos no
planejamento governamental;

f) Acompanhar a votagdo dos
projetos de lei em tramitacdo na
Céamara Municipal, atendendo
possiveis questionamentos dos dados
técnicos apresentados nos mesmos;

) Assessorar o setor contabil da
Cémara, em relagdo aos dados da folha
de pagamento;

h) Apresentar Pareceres Técnicos
para contestacdo de dados do setor de
RH em processos de diligéncia
técnico-financeiro junto ao Tribunal
de Contas do Estado do Rio Grande do
Norte;

) Acompanhar a elaboracdo e
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publicacBes dos Relatorios Resumidos
da Execucdo Orcamentaria e de
Gestdo Fiscal durante o exercicio
financeiro, com suas respectivas
remessas aos Orgdos de fiscalizacdo
indicados na legislacéo pertinente;

)] ssessorar a elaboracdo e
atualizacdo dos Projetos de Lei que
compdem 0 planejamento
governamental do poder legislativo
municipio, a saber: Plano Plurianual
para 0 quadrienio 2018 2021 — PPA,
Lei de Diretrizes Orcamentarias —
LDO e Lei Orcamentaria Anual —
LOA;

VALOR TOTAL (R$)

VALOR TOTAL POR EXTENSO:

Declaramos que em nossos precos unitarios estdo incluidos todos os custos diretos e
indiretos para perfeita prestacao dos servicos.

O prazo de validade desta proposta € de 60 (sessenta) dias consecutivos a contar do dia da
apresentacdo dos documentos de habilitacdo e proposta de preco.

Na execucdo dos servicos, observaremos rigorosamente as especificagdes das normas
técnicas brasileiras ou qualquer outra norma que garanta a qualidade igual ou superior, bem como
as recomendacdes e instrucdes da CAMARA MUNICIAPL DE CRUZETA/RN, assumindo, desde
ja a integral responsabilidade pela perfeita realizacdo dos servicos.

Atenciosamente,

Carimbo, nome e assinatura do representante legal;
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ANEXO IV

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE MENOR TRABALHADOR

A

Cémara Municipal de Cruzeta/RN.

Pracga Celso Azevedo, n® 127, Centro, Cruzeta/RN,
Tomada de Precos n° /

Objeto: CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA RELATIVA AS AREAS CONTABEIS,
FINANCEIRA E ORCAMENTARIA JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
CRUZETA/RN

(Nome da Empresa) ,CNPJ
n° Sediada a (Endereco Completo) por
intermédio de seu representante legal o(a)  Sr(a): , portador do R.G n°

e CPF n°

DECLARA para fins do disposto do inciso V, art. 27 da Lei Federal 8.666/93, acrescido
pela Lei Federal 9.854/99, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Cruzeta/RN , de de 2019

(Assinatura e carimbo do declarante)

OBSERVACAO:

A DECLARACAO DEVERA SER ELABORADA EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE,
QUANDO FOR O CASO.
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ANEXO V
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

A

Cémara Municipal de Cruzeta/RN.

Pracga Celso Azevedo, n® 127, Centro, Cruzeta/RN,
Tomada de Precos n° /

Objeto: CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA RELATIVA AS AREAS CONTABEIS,
FINANCEIRA E ORCAMENTARIA JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
CRUZETA/RN.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA , CNPJ n° , com sede
(endereco completo), por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e
para os fins do Tomada de Pregos n°. 001/2019, DECLARA expressamente que:

a) Até a presente data, inexistem fatos supervenientes impeditivos para sua habilitacdo no
presente certame licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores, nos termos do Artigo 32, paragrafo 2°, ultima parte da Lei 8.666, de 21 de
junho de 1993, e suas alteracGes.

b) N&o existe em seu quadro de empregados, servidores publicos de qualquer esfera de
governo, exercendo funcdes de geréncia, administracdo ou tomada de decisao;

c) Nao se encontra declarada iniddnea para licitar ou contratar com 6rgdos da Administracdo

Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal, nos termos do Artigo 97 da Lei
8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracdes.

, de de 2019.

(assinatura do representante legal da empresa)

OBSERVACAO:

A DECLARACAO DEVERA SER ELABORADA EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE,
QUANDO FOR O CASO.
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ANEXO VI

MODELO DA DECLARACAO PARA ME E EPP

(Papel timbrado da empresa)

A

Camara Municipal de Cruzeta/RN.

Praca Celso Azevedo, n® 127, Centro, Cruzeta/RN,
Tomada de Precos n° /.

Objeto: CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA RELATIVA AS AREAS CONTABEIS,
FINANCEIRA E ORCAMENTARIA JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
CRUZETA/RN

(Nome da Empresa), CNPJ N° --------m-mmmemmm e , sediada na Rua ---=-=-=-=-=n=smemmomomcnccneaeaenen
e L , bairro, -------mmemrmmemeeen , CEP-—-mmeeeeeee Municipio ------=-=-=-mmmmmmmeeee- , por
seu representante legal abaixo assinado, em cumprimento ao solicitado no Edital de Tomada de
Precos n° ------- [------ , DECLARA, sob as penas da lei, que ndo se encontra em nenhuma das
situacOes previstas no art. 3° da Lei Complementar 123/2006 e suas alteracdes.

Local, / /

Assinatura e carimbo do representante legal
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ANEXO VII

DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA
(Papel timbrado da empresa)

A

Camara Municipal de Cruzeta/RN.

Pracga Celso Azevedo, n® 127, Centro, Cruzeta/RN,
Tomada de Precos n° /_

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA RELATIVA AS AREAS CONTABEIS,
FINANCEIRA E ORCAMENTARIA JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA/RN.

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente
constituido de (ldentificacdo completa da licitante) doravante denominado Licitante, declara, sob
as penas da lei, em especial o art. 299 do Cdodigo Penal Brasileiro, que:

@) A proposta apresentada para participar do Tomada de Precos n° 001/2019 foi elaborada de
maneira independente pelo Licitante, e o contelido da proposta néo foi, no todo ou em parte, direta
ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de
fato, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) A intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar do Tomada de Precos n°
001/2019 ndo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de
fato do Tomada de Precos n° 001/2019, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de qualquer
outro participante potencial ou de fato do Tomada de Precos n° 001/2019 quanto a participar ou
néo da referida licitacéo;

(d) Que o contelido da proposta apresentada para participar do Tomada de Pregcos n° 001/2019
ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
qualquer integrante de orgéo licitante antes da abertura oficial das propostas; e

(e) Que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos
poderes e informacdes para firma-la.
(Local e Data)
Empresa Licitante

(responsavel - nome, cargo e assinatura)
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ANEXO VIII
MINUTA DE CONTRATO

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA RELATIVA AS AREAS CONTABEIS,
FINANCEIRA E ORCAMENTARIA JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA/RN.

TOMADA DE PRECO N°__ /2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /2019
CONTRATO N° /2019

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE CRUZETA/RN E A EMPRESA

PARA PRESTAGCAO DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
DE CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA RELATIVA AS
AREAS CONTABEIS, FINANCEIRA E ORCAMENTARIA JUNTO A
CAMARA MUNICIPAL.

A CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA/RN, inscrita no CNPJ MF sob o n°
10.727.485/0001-73, com sede na Praca Celso Azevedo, n® 127, Centro, Cruzeta/RN, neste ato
representado pelo Presidente o Sr° José Ethel S. U. S. C. de Moraes, casado, CPF n° 000.574.584-
56 denominada CONTRATANTE, e do outro lado a empresa.......c.cccoeuee. , com sede
.................................. , inscrita no CNPJ sob 0 n° .................ccue.ee.endoravante simplesmente
CONTRATADO, em observancia ao disposto na Lei n® 8.666/93, e demais normas aplicaveis,
RESOLVEM celebrar o presente Contrato nos seguintes termos e condi¢des:

CLASULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1- O objeto do presente contratado é a Prestacdo dos Servigos Técnicos Especializados de
Consultoria e Assessoria Técnica Relativa as Areas Contabeis, Financeira e Orcamentaria Junto a
Céamara Municipal de Cruzeta/RN de acordo com 0s servigos descritos abaixo:

1.1.1- Assessoria técnica em contabilidade, financas e orcamento na &rea publica com servigos de
elaboracdo de balancetes mensais, prestacdo de contas anual, acompanhamento e orientagdo
técnica nos processos de prestagdo de Contas no Tribunal de Contas do estado, da Unido e outros
6rgaos, além de outros demonstrativos relacionados a contabilidade publica bem como:

a) Elaboragéo da GFIP, RAIS, DIRF, IRPF, contratos temporarios e outros;

b) Elaboracdo mensal de balancete, através de informagdes de execucdo orcamentaria e
financeira alimentadas pelo Setor de Contabilidade do Municipio;

c) Acompanhar os procedimentos, praticas, elaboracdo e divulgacdo das demonstracdes
contabeis, visando assegurar a observancia das normas editadas pelo Ministério do
Planejamento, Tesouro Nacional, Tribunais de Contas e Conselho Federal de Contabilidade —
CFC;
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d) Promover a orientacdo da coleta de todos os dados a serem divulgados no Portal da

Transparéncia Municipal, conforme a normatizacéo editada pelo Ministério da Transparéncia,
Fisalizacdo e Controladoria-Geral da Unido, tudo de acordo com a Lei 12.527/2011,

e) Assessorar a elaboracdo e atualizacdo dos Projetos de Lei que contenham dados, contabil,
financeiros e de recursos humanos no planejamento governamental;

f) Acompanhar a votagdo dos projetos de lei em tramitacdo na Camara Municipal, atendendo
possiveis questionamentos dos dados técnicos apresentados nos mesmos;

g) Assessorar o setor contabil da Camara, em relacdo aos dados da folha de pagamento;

h) Apresentar Pareceres Técnicos para contestacdo de dados do setor de RH em processos de
diligéncia técnico-financeiro junto ao Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte;

i) Acompanhar a elaboracdo e publicacdes dos Relatorios Resumidos da Execucdo Orcamentaria
e de Gestdo Fiscal durante o exercicio financeiro, com suas respectivas remessas aos 0rgaos de
fiscalizacdo indicados na legislacéo pertinente;

J) Assessorar a elaboragdo e atualizacdo dos Projetos de Lei que compdem o planejamento
governamental do poder legislativo municipio, a saber: Plano Plurianual para o quadrienio
2018 2021 — PPA, Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e Lei Orcamentaria Anual — LOA;

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DIPLOMAS LEGAIS E DA VINCULACAO

2.1- O presente Contrato rege-se pela Lei n° 8.666, de 21.06.93 e pela Legislacdo pertinente ao
presente instrumento contratual, ndo gerando nenhum vinculo empregaticio entre as partes.

2.2- Independentemente de transcricdo, fardo parte integrante deste instrumento contratual,
guardada a necessaria conformidade entre eles, o Edital de Tomada de Precos n. 001/2019 e seus
anexos e a proposta da contratada, bem com os documentos que a integram.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1- O valor do presente contrato é de R$ ........... (e ), que a
CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO de acordo com as clausulas do presente contrato.
3.2- O pagamento sera efetuado apOs processamento interno, mensalmente, mediante a
apresentacdo, de Nota Fiscal/Fatura, emitida em duas (2) vias, devidamente certificadas e
atestadas pelo setor competente, devendo conter no corpo das Notas Fiscais/Faturas, a descri¢do
do objeto e 0 numero da conta bancéaria da contratada, para depdsito do pagamento, o qual devera
ser efetuado no prazo de até dez (10) dias Uteis apds a apresentacao.

3.3- A Céamara Municipal Cruzeta/RN reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato
da atestacdo, a licitante ndo tiver prestado o servico descrito na Nota Fiscal/Fatura, ou, se o tiver
prestado em desacordo com as especificagcdes constantes do Anexo | — Objeto deste Edital.

3.4- O pagamento somente poderé ser efetuado se a licitante estiver em situacao fiscal regular.

3.5- O Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizacgdes devidas pela Contratada.

CLAUSULA QUARTA- DA DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1- As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta do Orcamento Geral do
Municipio de Cruzeta/RN, aprovado para o exercicio de 2019, sendo assim alocadas:

e Dotacdo Orgamentaria: 01.001.01.031.0001.2001 - Manutengéo dos Servigos da Camara
e Elemento de despesa: 33.90.39 — Outros servigos de terceiros - PJ;
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e Fonte: 01000.

CLAUSULA QUINTA- LOCAL DE EXECUCAO

5.1-  Os servicos objeto desta licitacdo deverao ser prestados imediatamente apds a assinatura do
contrato na sede da Camara Municipal de Cruzeta/RN de segunda a sexta feira de 7:00 as 12:00
horas, com a obediéncia rigorosa na entrega dos trabalhos contabeis nos prazos determinados pelo
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte e das prestacdes de contas de acordo com
cada Programa/ Convénio.

CLAUSULA SEXTA- DA DURA(;AO DO CONTRATO

6.1- O contrato objeto desta licitacdo terd duracdo de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, nos termos do art. 57, inciso 11, da Lei 8.666/93.

6.2- O prazo contratual sera contado em dias consecutivos.

CLAUSULA SETIMA- DO REAJUSTE DE PRECO

7.1- O valor do contratado sera fixo e irreajustavel, ressalvado o disposto no artigo 65 da Lei n.
8666/93.

7.2- O presente contrato podera ser alterado nos termos do artigo 65 da Lei 8.666/93, com as
devidas justificativas.

CLAUSULA OITAVA- DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO

8.1- Durante a vigéncia do contrato, sua execucdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor
designado pelo Contratante.

8.2- As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor deverdo ser
solicitadas aos seus superiores, em tempo habil para a adoc¢do das medidas convenientes.

CLAUSULA NONA - DA INEXECUCAO E DOS CASOS DE RESCISAO DO
CONTRATO

9.1- Este Contrato poderd ser rescindido unilateralmente pela Contratante por conveniéncia
administrativa ou por infringéncia de quaisquer das condi¢Ges pactuadas, avisando por escrito a
Contratada, com antecedéncia de 30 (trinta) dias. No caso da Contratada ndo cumprir as condictes
aqui pactuadas, sofrera as san¢des impostas na Lei n° 8.666/93 e suas demais alteracGes.

9.2- A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais prevista em lei. Na hipotese de rescisdo administrativa do presente Contrato, a
Contratada reconhece, de logo, o direito da Contratante de adotar, no que couberem, as medidas
previstas no artigo 80 da Lei n°. 8.666/93.

9.3- Havendo interesse de qualquer de quaisquer das partes signatarias em ndo mais prosseguir
com o presente contrato, podera este ser rescindido de pleno direito, Neste caso, devera a parte
interessada comunicar dita pretensdo ao outro signatario, com antecedéncia minima de trinta (30)
dias, para que este se manifeste, no prazo de cinco (05) dias, a seu respeito.

CLAUSULA DECIMA - DOS REQUISITOS E EXIGENCIAS DA HABILITACAO
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10.1- A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucdo do contrato, as exigéncias
de habilitacdo ou condi¢cbes determinadas no procedimento de contratagdo que deu origem ao
presente contrato, sob pena de sua rescisdo e aplicacao das penalidades ora previstas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICACAO

11.1- A CONTRATANTE, para fins de eficacia do presente Contrato, providenciara sua
publicacdo na imprensa oficial, na forma de extrato, nos termos do art. 61, Paragrafo Unico, da lei
n. 8666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
12.1- S&o obrigacdes do CONTRATANTE:

12.1.1- Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, bem como efetuar o pagamento de
acordo com a forma convencionada;

12.1.2- Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa executar 0s
servigos contratados, dentro das condigdes pactuadas;

12.1.3- Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais
irregularidades na execucao dos servicos, fixando o prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas
para sua regularizacdo;

12.1.4- Ordenar, se for o caso, a imediata substituicdo de empregado da CONTRATADA
que embaragcar ou dificultar a sua fiscalizacao;

12.1.5- Observar para que durante toda vigéncia do mencionado contrato sejam mantidas
todas as condicdes de habilitagcéo e qualificagdo da CONTRATADA, solicitando desta, quando for
0 caso, a documentagéo que substitua aquela com prazo de validade vencida.

12.1.6- Comunicar ao CONTRATADO quaisquer irregularidades na execugéo contratual;

12.1.7- Fornecer atestado de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacGes contratuais;

12.1.8- Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de
acordo com as clausulas do respectivo contrato ou equivalente;

12.1.9- Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucdo do
objeto da presente contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste;

12.1.10- Notificar o CONTRATADO sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a
qualidade dos servicos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o
Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
13.1- S&o obrigactes da CONTRATADA:

13.1.1- A CONTRATADA desempenhara os servigos contratados descrito neste termo de
com todo zelo, diligéncia e honestidade, observada a legislacdo vigente, resguardando os
interesses da Camara Municipal de Cruzeta/RN, sem prejuizo da dignidade e independéncia
profissionais, obrigando-se ainda a:

13.1.2- Responder, integralmente, pelo pagamento de eventuais encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e/ou comerciais resultantes da execucdo dos termos do contrato
administrativo decorrente desta licitagdo, sem qualquer énus para 0 CONTRATANTE;
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13.1.3- N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o presente

contrato, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigado, sem prévio assentimento
por escrito, do CONTRATANTE;

13.1.4- Prestar, em tempo habil, todas as informac6es e esclarecimentos solicitados pelo
CONTRATANTE e atender, pronta e irrestritamente, as reclamaces desta;

13.1.5- Pagar regulamente os impostos, taxas e demais contribuigdes e tributos decorrentes
da execucéo do objeto deste;

13.1.6- Executar os servicos de acordo com as suas especificagfes de acordo com as
exigéncias, condicdes e prazos determinados pela CONTRATADA,

13.1.7- Manifestar-se, por escrito, acerca de todas as matérias que exijam, nos termos do
presente contrato e quando solicitada, sua opinido técnica;

13.1.8-Aceitar, nas mesmas condi¢cGes de sua proposta de precos, 0S acréscimos ou
supressGes dos servicos que porventura se fizerem necessarios, a exclusivo critério do
CONTRATANTE, respeitados os percentuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93,;

13.1.9- Fica a CONTRATADA obrigada a declarar ao CONTRATANTE, sob as
penalidades cabiveis, a superveniéncia de quaisquer fatos que o impecam de contratar com a
Administracdo Publica;

13.1.10- Executar os servicos contratados conforme discriminados neste Termo de
Referéncia, na sede da CONTRATANTE ou por suporte remoto utilizando-se qualquer meio de
comunicacdo e tecnologia da informacéo que for necessario;

13.1.11- Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacGes concernentes a legislacdo
fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a
qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execucdo do objeto contratado;

13.1.12- Manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em
compatibilidade com as obrigacfes assumidas, todas as condi¢es de habilitacdo e qualificagéo
exigidas no respectivo processo licitatorio, se for o caso, apresentando ao contratante 0s
documentos necessarios, sempre que solicitado;

13.1.13- Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da contratacdo, salvo
mediante prévia e expressa autorizacdo do Contratante;

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES

14.1- De conformidade com o estabelecido no artigo 87, da Lei 8.666/93, pela inexecuc¢éo total ou
parcial do pactuado, 0 CONTRATANTE devera garantir prévia defesa, aplicar a CONTRATADA
as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, nos casos de inexecugao
total do objeto contratado, recolhida no prazo de quinze (15) dias corridos, contado da
comunicacéo oficial,

c) Multa de 5% (cinco por cento), pela inexecucdo parcial do contrato, incidente sobre
da(s) fase(s) ndo executada(s). A multa a que alude este topico, ndo impede que a Contratante
rescinda, unilateralmente, o Contrato e aplique as outras san¢des previstas na legislacdo vigente a
época;

d) Suspensdo temporéria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, pelo prazo de até dois (02) anos;
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e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica

enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que
a licitante ressarcir a Camara Municipal de Cruzeta/RN pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no subitem anterior;

f) A critério da Camara Municipal de Cruzeta/RN, as san¢des de adverténcia e multa
poderdo ser aplicadas juntamente com a prevista no item declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de cinco (05) dias uteis.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
15.1- Das penalidades aplicada cabera recurso, no prazo de cinco (05) dias Uteis, a autoridade
superior aquela que aplicou a sanc¢do, ficando sobrestada a mesma até o julgamento do pleito

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1- Fica estabelecida que caso venha ocorrer algum fato ndo previsto no presente contrato, 0s
chamados casos omissos, estes serdo resolvidos entre as partes, respeitando o objeto do contrato, a
legislacdo e demais normas reguladoras da matéria e em especial a Lei n® 8.666/93, aplicando-lhe,
quando for o caso, supletivamente os Principios da Teoria Geral dos Contratos estabelecidos na
legislacao civil brasileira e as disposi¢des do Direito Privado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA -DO FORO -

17.1- Fica eleito o foro da Comarca de Cruzeta/RN, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir qualquer questéo oriunda do presente Instrumento Contratual.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apés lido e achado conforme, as partes a
seguir firmam o presente contrato, em trés (02) vias de igual teor e forma, para um sé efeito, na
presenca de duas (02) testemunhas abaixo assinadas.

Cruzeta/RN, de de 2019.

JOSE ETHEL S. U. S. C. DE MORAES
PRESIDENTE DA CMC
CONTRATANTE

NOME DA EMPRESA/RESPONSAVEL

CNPJ
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1° 2°

CPF: CPF:
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