INSTITUTO 'l‘ECNlCO—CIEN'I‘l’FICO DE PERICIA
Av. Duque de Caxias, 97 - Bairro Ribeira, Natal/RN, CEP 59010-200
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - http:/lwww.itep,m.gov.br

ACORDO DE COOPERACAO TECNICA N¢ 6/2025
Processo n? 03910007.000556/2025-73

Unidade Gestora: ITEP/RN

MUNICIPAL DE CRUZETA/RN, COM
INTERVENIENCIA DA FECAM - FEDERAGCAO DAS
CAMARAS MUNICIPAIS DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE.

Por este instrumento, o INSTITUTO TECNICO-CIENTiFICO DE PERICIA-ITEP, situado a Av. Duque de Caxias, 97,
Ribeira, nesta capital, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 05.067.810/0001-89, Lei Complementar n° 240, neste ato
representado por seu Diretor-Geral Marcos José Brandio Guimardes, inscrito no CPF/MF sob n° 803.813.081-20,
doravante denominado Concedente, e a CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA/RN, situado a Praca Celso Azevedo,

Senhor (a) Ariluzia Sasnara de Aradjo Medeiros, doravante denominada Convenente, com interveniéncia da
FEDERACAO DAS CAMARAS MUNICIPAIS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, situada a Rua da
Saudade, 1877 - Lagoa Nova - Natal/RN inscrita sob o CNPJ n° 07.319.675/0001-47, aqui representada por seu (sua)
Diretor(a) Executivo(a) Erineide Fernandes S4, simplesmente denominadas Interveniente, resolvem celebrar 0
presente Acordo de Cooperacéo, firmado com o fundamento na Lei n° 14.133/21, mediante as clédusulas e condicées

Paragrafo Unico. Através deste Termo fica delegado apenas a atividade de coleta e insercéo de dados para Emissdo das
Carteiras de Identidade, sendo vedado qualquer tentativa de Regulacgéo ou de Exercicio de Poder de Policia por parte
do Convenente.

WMMMDAMEM

Este Termo de Acordo de Cooperagéo sera firmado observado os termos da Lei n° 14.133/21, Decreto n 11.53 1/2023, a
Lei n® 7.116/83, Decreto n® 10.977/22 e as demais legislagdes cabiveis.




O quantitativo minimo de carteiras de identidade a ter seus dados coletados pelo Convenente, mensalmente, sera de
100 (CEM) unidades, efetuado em conformidade com o Plano de Trabalho.

Paragrafo Unico. Ato Interno definira 0 quantitativo de carteiras de identidades disponibilizadas para terem seus
dados coletados de segundas vias, sendo as demais direcionadas para os casos de isengéo previsto em lei e idosos.

A execugdo deste acordo se dard através da coleta e insercéo de dados para emisséo de Carteiras de Identidade pelo

Concedente, obedecidos todos os critérios acordados neste instrumento, sob supervisdo e controle do Concedente com
0 apoio da entidade interveniente.

a. O atendimento ao puiblico ser4 realizado por meio de um sistema de distribuicio de senhas e registro eletrénico,
permitindo o monitoramento e controle das demandas;

b. Terao prioridade no atendimento idosos, pessoas com deficiéncia e grupos em situacao de vulnerabilidade,
conforme previsto na Lei n® 10.048/2000;

¢. O servigo sera destinado, prioritariamente, a residentes do municipio ou da regido da CAmara Municipal
participante, garantindo uma distribuigdo equitativa e adequada dos atendimentos.

d. A comprovagao da elegibilidade ao atendimento sera condicionada a apresentacéo de documentos oficiais,
assegurando o cumprimento dos requisitos estabelecidos.

e. O nimero de atendimentos diarios sera limitado, conforme atos internos, evitando superlotacio e garantindo a
qualidade do servico prestado.

f. Seré estabelecido um quantitativo minimo de atendimentos didrios, com horérios previamente definidos,
assegurando organizagao e melhor planejamento da demanda.

Paragrafo Primeiro: O atendimento devera ser conduzido de forma transparente, garantindo igualdade de acesso aos
cidadaos e evitando favorecimentos indevidos.

Paragrafo Segundo. A Convenente indicard no maximo 03 (trés) servidores responsaveis pela coleta e insercéao de
dados para Emissdo das Carteiras de Identidade, através do Termo de Indicagéo de Servidor, constante do Anexo II
lhe(s) sendo permitido o acesso ao Sistema de Identificacéo Civil, através de senha Gnica e INTRANSFERIVEL, nio
podendo o servigo ser executado por servidor que néo aquele indicado e cadastrado previamente.

Paragrafo Terceiro. O(s) servidor(es) indicado(s) devera(&o) ter preferencialmente vinculo efetivo com a Convenente,
em caso de nao ser possivel, pela auséncia de servidores nos quadros, devera comprovar vinculo formal com a
Convenente, mediante apresentagao de Termo de Posse.

Paragrafo Quarto. O(s) servidor(es) indicado(s) sé poderéo iniciar as coletas e insercédo dos dados para Emissdo das
Carteiras de Identidade, mediante a concluséo do treinamento fornecido pela Concedente e assinatura do Termo de
Responsabilidade Anexo deste Acordo.

Paragrafo Quinto. Inicialmente o procedimento para realizacéo das coletas e insercéo se dard no sistema hibrido que
consiste na coleta fisica, pelo servidor, das digitais e assinatura do cidadio, colando as fotos no prontuério fisico, com
posterior digitalizacéo e inser¢éo no sistema biométrico.,

a. A publicidade da parceria e dos servicos disponibilizados no &mbito deste Acordo sera realizada por meio de
material informativo elaborado pela ASSECOMY/RN, incluindo folders institucionais e publicagdes nos canais
oficiais das entidades envolvidas, garantindo a ampla comunicacdo com a populacao.

b. As partes comprometem-se a utilizar exclusivamente meios institucionais para a publicidade das agdes decorrentes
deste Acordo, assegurando a transparéncia e a disseminacéo de informacgdes sobre os procedimentos para a
emissédo das carteiras de identidade.

¢. A publicidade deverd ser realizada por meio eletrdnico oficial, veiculos de comunicagéo locais e fixagdo de avisos
em espacos publicos, com énfase no quadro de avisos da Camara Municipal, garantindo a acessibilidade da
informagéo a todos os cidadéos.

d. E vedado qualquer uso da publicidade institucional para fins pessoais, promocionais ou politicos, devendo a
comunicagao respeitar o carater impessoal e de interesse publico dos servicos prestados.

€. O descumprimento das diretrizes de publicidade previstas nesta cldusula podera ensejar a revisdo das agdes de
publicidade e, se necessério, a adocdo de medidas corretivas para assegurar o cumprimento do carater
institucional da iniciativa.

CLAUSULA SEXTA- DA TRANSPARENCIA E CONTROLE SOCIAL

Fica estabelecida a Ouvidquja‘dq ITEP como canal oficial de recebimento_ de eventuais irregularidades. 0 qual deve ser




acessado por meio do link: https://falabr.cgu.gov.br/web/home;

Seréa garantida a disponibilidade & populacéo de outros meios para a remessa de dentincias, sugestdes ou comunicagdo
de fatos relacionados ao objeto do presente acordo.

7.1,

1.2,

COMPETE A CONCEDENTE:

. efetuar o cadastramento dos servidores indicados e treinados para o servico de coleta e inser¢édo de dados para

emissdo das Carteiras de Identidade no Sistema de Identificacéo Civil;

. fornecer os formularios oficiais e as tintas necessarios a execugao da coleta dos dados para emissdo das Carteiras

de Identidade, que inicialmente ocorrera no sistema hibrido.

- recolher a documentacéo extraviada e aquela irregularmente utilizada, quando constatado em fiscalizacdo de

rotina operacional, no caso de reimpressao de identidades causados por erro técnico;

. formalizar Termo de Cesséo de Uso com a Convenente, conforme disponibilidade, objetivando a cessdo de 01 kits

biométricos, compostos pelos itens descritos no Anexo . para uso exclusivo da coleta e insercao de
dados para emissao das Carteiras de Identidade no Sistema de Identificagéo Civil;

-

- conferir e comprovar os dados coletados e inseridos pelo Convenente, através do Sistema de Identificagéo Civil,

antes da aprovacédo e encaminhamento para emissio das Carteiras de identidade.

- recusar, devolvendo para corregdo, as coletas efetuadas pelo convenente em desconformidade com este termo e a

legislagdo aplicada.

COMPETE A CONVENENTE:

- disponibilizar espaco fisico, pessoal e insumos descritos no Anexo n° 01, dos “INSUMOS DE RESPON SABILIDADE

DO CONVENENTE”, para a realizagdo do treinamento dos servidores indicados e para a execugéo deste Acordo;

- Indicar o(s) servidor(es) que irdo executar o servico de coleta e insercdo de dados para emissio de Carteiras de

Identidade, sob sua responsabilidade;

- encaminhar a Concedente a documentacéo pessoal e de investidura do cargo de seu representante;
- realizar a entrega das Carteiras de Identidades confeccionadas, até o dltimo dia de vigéncia deste Acordo;

- Prestar contas na forma estabelecida neste termo e proceder a devolugéo dos documentos nio entregues, até o

ltimo dia da vigéncia deste Acordo.

- comunicar imediatamente ao concedente o desligamento de servidor designado para execugao do servico, para que

seja desabilitado o seu acesso ao Sistema de Identificacéo Civil;

. solicitar autorizagéo prévia do fiscal do acordo na hipétese de modificacéo permanente ou temporéria da

localidade de realizagéo dos servigos;

. fornecer internet estéavel para a execugdo dos servicos (taxa de perda de pacotes maxima de 10% e largura de

banda minlmahlw‘Mhps com relacéo Ao servidor do Sistema de {dgn,;tﬂgagao Civil);




J. indicar servidor técnico em informatica para dar suporte durante toda a vigéncia do convénio e servidor técnico
em rede elétrica (sobreaviso) para possiveis imprevistos;

k. apresentar, na data de formalizacdo do presente Convénio, comprovacéao de disponibilidade dos insumos e
equipamentos necessarios;

L. arcar exclusivamente com a responsabilidade pelo pagamento dos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais relacionados 3 execucdo do objeto previsto no termo, ndo implicando responsabilidade solidaria ou
subsidiaria da administracéo piblica a inadimpléncia da Convenente em relacédo ao referido pagamento, os 6nus
incidentes sobre o objeto da parceria ou os danos decorrentes de restrigao a sua execucao;

0. encaminhar a Concedente os dados biograficos e biométricos coletados, inicialmente através do sistema hibrido de
coleta, e posteriormente, apés a formalizagéo da cessdo dos kits biométricos, exclusivamente através do sistema de
emissdo de carteiras de identidade, para a conferéncia e impressio pelo Concedente;

p. divulgar todas as informacées obrigatérias aos usuarios sobre a documentacio necessaria para a expedigédo da
Carteira de Identidade;

q. ndo ceder ou retirar do local informado neste documento para confec¢ao dos documentos de identidade qualquer
equipamento de informéatica fornecido pelo Concedente;

r. Em caso de defeito técnico em qualquer equipamento de informatica, devera informar imediatamente ao
Concedente e, se tiver interesse, solicitar autorizagéo para realizar as manutengoes ou reparos necessarios. Apés a

aprovagao do Concedente, devera apresentar um relatério detalhado das operagdes realizadas e das pecgas
substituidas.

S. realizar coleta de impresses digitais fora do local informado nesse documento em situa¢des em que o usuério nio

possa se deslocar até o local uti izado pela Convenente. As situacdes que justificam esse Servico sdo: pessoas
portadores de alguma necessidade/enfermidade que nao possibilite seu deslocamento.

Observagao: as alineas “q” e “0” aplicam-se exclusivamente as Convenentes que receberem equipamentos de
informatica da Concedente.

7.3. COMPETE A INTERVENIENTE:

a. apoiar e zelar pela correta execucdo deste Acordo, intermediando a comunicagao entre a Concedente e a Camara
Municipal ora Convenente;

b. subsidiar a Convenente nas agoes relativas ao Convénio em apreco;

c. fiscalizar, em conjunto com o Concedente, o cumprimento dos termos dispostos neste Acordo, devendo reportar
imediatamente qualquer irregularidade ou imprecisdo quanto a execugdo do ajuste pelo Convenente.

CLAUSULA OITAVA - VIGENCIA

O presente acordo ter4 a vigéncia até 31 de dezembro do corrente ano, com eficicia a partir dg sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, através de Termo Aditivo, mediante Justificativa, observando
o disposto no artigo 105, da Lei 14.133/2021.




9.2 Séo fungdes do Fiscal do Termo de Cooperacéo, dentre outras atribuigdes pertinentes:

a. verificar se o Plano de Trabalho referente a este Termo de Cooperagéo esta sendo corretamente desenvolvido
relatando as ocorréncias ao gestor do Termo de Cooperagao;

’
b. atuar como interlocutor entre o servidor do Convenente e o gestor do Termo de Cooperacéo.

C. comunicar qualquer irregularidade ou intercorréncia referente a execugdo deste Termo ao Gestor do acordo;
d. monitorar o acesso dos servidores cadastrados do convenente ao Sistema de Identificagéo Civil;

€. anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas & consecugdo do objeto, adotando as medidas
necessarias a regularizagdo das falhas observadas.

9.3 Séo fungées do Gestor do Termo de Cooperagéo, dentre outras atribuigdes pertinentes:

.
-’

a
b. diligenciar para que a execugdo do Termo de Cooperacédo ocorra conforme previsto no Plano de Trabalho;

C. prestar, sempre que solicitado, informagées sobre a execucao do Termo de Cooperagéo;
d.

e. emitir Termo de Conclusio, atestando o término do Termo de Cooperacéo e o cumprimento do objeto.

zelar pelo cumprimento integral do Termo de Cooperacio;

10.1. As partes deverio cumprir a Lei n 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
que tenham acesso em razdo do acordo de cooperagao.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com
a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. E dever do convenente orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

10.5. O concedente podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o convenente atender

prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.6. O convenente devera prestar, no prazo fixado pelo concedente, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.7.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizagdo desses dados pela Administragéo nas hipéteses previstas na LGPD.

10.8. O acordo esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacées, editadas
na forma da LGPD.

10.9. Além das disposicoes, constantes no teor deste Acordo, referentes a Seguranca da Informacao, deve ainda o
Convenente:

a) garantir a manutengio do sigilo por parte dos operadores quanto as informagées dos cidaddos e funcionalidades
internas do Sistema de Identificacéo Civil, conforme Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), e termo de
Responsabilidade (anexo);

b) garantir que as informacgées inseridas no Sistema de Identificacdo Civil estejam de acordo com a documentagéio
apresentada no momento do atendimento;

c) informar aos operadores que as credenciais de acesso ao Sistema de Identificacédo Civil sdo pessoais e intransferiveis;
d) fornecer acesso seguro a Internet para uso do Sistema de Identificagédo Civil;
e) garantir o uso adequado dos equipamentos cedidos pelo ITEP para utilizagéo do Sistema de Identificacédo Civil;
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f) impedir que sejam realizadas manutengdes ou quaisquer alteragdes nos equipamentos cedidos pela Concedente
exceto mediante autorizagdo da Convenente;

’

i) disponibilizar e manter canal de acesso remoto através de software a ser definido pela Concedente aos computadores
que operam o Sistema de Identificacdo Civil.

10.10 A Convenente informaréa a Concedente quaisquer incidentes de seguranca da informagéo (descumprimento das
clausulas de que tratam o caput) relacionados ao Sistema de Identificacdo Civil.

10.11. O Convenente devera encaminhar ao ITEP/RN relatérios mensais contendo informagées detalhadas sobre os
atendimentos realizados, os dados coletados, a quantidade de carteiras emitidas e demais elementos que permitam o
acompanhamento e fiscalizagdo das atividades executadas no &mbito do instrumento.

11.1. Deveréo ser apresentadas ao fiscal do Acordo as prestagdes de contas parciais do Convenente a Concedente, até o
52 dia 1itil do més, referente d coleta e insergdo de dados para emissdo de Carteiras de Identidades, possibilitando mais
uma etapa de conferéncia e comprovagdo dos dados coletados, compondo-se, no minimo, dos seguintes documentos:

)]

- relatério de execucio do objeto;
b. encaminhamento de todos os prontudrios fisicos coletados no més antecedente;

¢. indicagéo da fase ou etapa de execugdo em que ests o Termo de Cooperagao, demonstrando a compatibilidade com
o descrito no Plano de Trabalho;

d. relagdo das etapas concluidas.

11.2 A prestacéo de contas final devera ser apresentada no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados do término da
vigéncia deste Termo de Cooperacao, compondo-se, no minimo, dos seguintes documentos:

a. relatério de cumprimento do objeto;

b. devolugdo dos documentos ndo entregues, até o ultimo dia da vigéncia deste Acordo.
11.3. Compete ao fiscal receber, analisar e aprovar a prestagdo de contas mensal e final do convenente.
11.4. Em nédo sendo aprovada devera ser diligenciada para imediata corregéo pelo convenente.
11.5. Em néo sendo corrigido o convenente ficara sujeito as sangdes administrativas, penais e civis cabiveis.

11.6. O Convenente devers encaminhar ao ITEP/RN relatérios mensais contendo informagées detalhadas sobre os
atendimentos realizados, os dados coletados, a quantidade de carteiras emitidas e demais elementos que permitam o
acompanhamento e fiscalizagdo das atividades executadas no &mbito do instrumento.

12.1. Fica terminantemente proibida:

a. aemissdo de Carteiras de Identidade fora de local previamente autorizado pelo Concedente;

b. a emisséo de Carteiras de Identidade por servidores ndo cadastrados pela contratada no Sistema de Identificacdo
Civil;

C. inserir ou facilitar, o funciondrio autorizado, a insercéo de dados falsos, alterar ou excluir indevidamente dados
corretos nos sistemas informatizados ou bancos de dados da Administracéo Piblica com o fim de obter vantagem
indevida para si ou para outrem ou para causar dano, em conformidade com o art, 313-A, do Decreto Lei n® 2.848
de 07 de Dezembro de 1940.

d. realizar acbes de cidadania para a emissao de documentos de identidade, tal atividade compete exclusivamente ao
Concedente;

e. qualquer forma de promogéo pessoal, politica, institucional ou publicitéria dos participes deste Acordo de
Cooperagéo Técnica, seja por meio de divulgacéo em redes sociais, material impresso, digital, audiovisual ou
qualquer outro meio de .comunicagio; (3402561563 D] (067 .0004: 7 '




f. a utilizagdo dos servicos e atividades decorrentes deste Acordo para fins de favorecimento de agentes publicos,
politicos, entidades ou terceiros, bem como para obtengéo de beneficio préprio ou alheio;

g. o descumprimento desta cldusula ensejaré a rescisdo imediata do Acordo, sem prejuizo da aplicagéo das sangées
administrativas, civis e penais cabiveis.

Paragrafo Unico. Os servidores indicados pelo Convenente para a realizagéo do servigo de emisséo de Carteiras de

Identidade assinardo Termo de Responsabilidade, conforme modelo constante do Anexo, afirmando estarem cientes de
tais vedagdes.

a. A Unidade de Controle Interno (UCI) do ITEP/RN sera responsével pelo acompanhamento da execugao deste
Acordo, verificando a conformidade das atividades desempenhadas pelo Convenente, a fim de analisar o
cumprimento das obrigacoes pactuadas.

b. A UCI devera emitir pareceres periddicos sobre a execugdo do Acordo, analisando os relatérios de prestacéo de
contas apresentados pelo Convenente e verificando a regularidade dos procedimentos de coleta e insergéo de
dados para emissdo das carteiras de identidade.

c¢. Caso sejam identificadas inconformidades ou indicios de irregularidades, a UCI devera comunicar imediatamente a
Controladoria-Geral do Estado, recomendando as providéncias corretivas cabiveis para a regularizacao da
execugao do Acordo.

d. A Controladoria-Geral do Estado, a seu critério, podera realizar auditorias Por amostragem para verificar a
aderéncia do Acordo as normas pactuadas, assegurando a transparéncia e a correta prestacéo do servigo publico.

e. O nédo atendimento as recomendacdes emitidas pela UCI do ITEP/RN poderd resultar na suspenséao da execucdo do
Acordo, sem prejuizo da aplicagéo de outras medidas administrativas e legais cabiveis.

com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, ou ainda por descumprimento de qualquer clausula deste
acordo, independente de notificacgéo.

14.2. A Concedente podera, a qualquer tempo, suspender a execugédo deste Convénio para apuragao de possivel
descumprimento das clausulas convencionadas neste ajuste.

15.1 Os servidores indicados pelo Convenente para a realizacéo do servigo de Coleta e insercdo de dados para emissio

de Carteiras de Identidade assinardo Termo de Responsabilidade, conforme modelo constante do Anexo.

15.2 Em caso de confirmagéo da inobservancia aos termos do presente instrumento, sera aberto processo
administrativo para apuragédo da responsabilidade, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal.

pesas necessarias a plena consecugéo do objeto acordado, tais como: pessoal,
deslocamentos, comunicag&o entre os érgéos e outras que se fizerem necessérias, correrdo por conta das dotagdes
especificas constantes nos orcamentos dos participes. Os servigos decorrentes do presente termo serdo prestados em
regime de cooperagéio miitua, ndo cabendo aos participes quaisquer remuneragoes pelos mesmos.

Os casos omissos seréo resolvidos de comum acordo entre as partes acordantes.

} {748




A eficdcia do presente Acordo ou de seus aditamentos, fica condicionada a publicagéo do respectivo extrato no Didrio
Oficial do Estado, a qual devera ser providenciada pela Concedente.

Fica eleito o foro da cidade de Natal/RN como competente para dirimir eventuais questdes provenientes da execugio
deste Acordo de Cooperagéo, ndo resolvidas no ambito administrativo.

E por estarem de pleno acordo as partes, assinam o presente documento em 03 (trés) vias de igual teor.

/.
\@%UWJ

Ariluzia Sasnara de Araiijo Medeiros
Presidente da Camara Municipal de CRUZETA/RN
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