ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE CRUZETA
Praga Celso Azevedo, 86, Centro — CEP 59375-000
CNPJ 08.106.510/0001-50

LEI COMPLEMENTAR N.* 77, DE 13 DE SETEMBRO DE 2024

“Cria o cargo efetivo de Agente de Apoio
Administrativo da Cimara Municipal de
Cruzeta e d4 outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CRUZETA, no uso de suas atribuicdes legais,
FACO SABER que a Cdmara Municipal de Vereadores aprovou e, no uso das atribui¢des que
me sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, sanciono a presente Lei:

Art. 1° Fica criado o cargo efetivo de Agente de Apoio Administrativo na
estrutura organizacional da Camara Municipal de Cruzeta, Estado do Rio Grande do Norte.

Parigrafo tnico. O provimento do cargo efetivo mencionados no capur deste
artigo se dara por meio de concurso piiblico e a selegdo através de provas ou de provas e titulos.

Art. 2°. As relagdes juridico-administrativas do cargo criado na presente lei serdo
regidas pelo disposto nesta Lei, na Lei Complementar n° 14/2006, demais leis relativas aos
servidores da Cdmara Municipal e nos casos omissos, observara o disposto no Regime Juridico
Unico do Municipio de Cruzeta — RN.

Art. 3°. O regime de trabalho do cargo criado nesta Lei é fixado em 06 (seis) horas
didrias ininterruptas e 30h (trinta horas) semanais.

Paragrafo anico. Podera a jornada de trabalho ser reduzida em 1h (uma hora)
diria para que os servidores participem das sessdes da Camara Municipal, a critério da
administragdo.

Art. 4°. A remuneragdo e atribui¢des do respectivo cargo estdo descritas no Anexo
[ da presente Lei.

Art. 5°. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a conta de
dotagdes orgamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 6°. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Municipio de Cruzeta/RN, em 13 de setembro de 2024,
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE CRUZETA
Praga Celso Azevedo, 86, Centro — CEP 59375-000
CNPJ 08.106.510/0001-50

ANEXO 1
NOMENCLATURA | VAGAS | ESCOLARIDADE SALARIO BASE |
AGENTE DE  APOIO | 02 (duas) Ensino Médio | RS 1.412,00
ADMINISTRATIVO Completo

ATRIBUICOES

AGENTE DE SERVICOS OPERACIONAIS: Executar e supervisionar os trabalhos de
limpeza no ambito da Camara Municipal; Auxiliar no remanejamento de méveis e materiais de
expediente; Abastecimento e manutencdo de banheiros e bebedouros: Realizar a entrega de
documentos, revistas, Jornais, periodicos, correspondéncias e outros; Executar atividades
primarias de Jardinagem: Higienizar e esterilizar o ambiente de trabalho, bem como os utensilios
necessarios; Executar tarefas de vigilincia ¢ portaria; Auxiliar nas atividades de recepgio e
encaminhamento de pessoas, chamadas telefonicas e outros; Obedecer as normas e
procedimentos de seguranga do trabalho, utilizando equipamentos de protecdo quando
necessarios; Manter as normas de cordialidade. educagdo e respeito com colegas, subordinados e
municipes; Zelar pela conservagio do patriménio publico; Zelar pela guarda, limpeza e
conservacdo dos materiais que utiliza; Manter, apos o servigo, limpo e al‘l‘l.ll"r.la‘do o local do
trabalho; Conduzir veiculo oficial para transporte de passageiros ou materiais; Zelar pela
conservagao do veiculo; Realizar verificagdes e manutencdes basicas do veiculc:; Desempenhar
outras tarcfas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURAMUNICIPAL DE CRUZETA

GABINETE DO PREFEITO
LEI COMPLEMENTAR N.* 77, DE 13 DE SETEMBRO DE 2024

“Cria o cargo efetivo de Agente de Apoio
Administrativo da Camara Municipal de Cruzeta e d4
outras providéncias,”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CRUZETA, no uso de suas
atribuicdes legais, FACO SABFR que a Cimara M unicipal de
Vereadores aprovou ¢, no uso das atribuigdes que me sio conferidas
pela Lei Orginica Municipal, sanciono a presente Lei:

Art. 1% Fica criado o cargy efetivo de Agente de Apoio Administrativo
na cstrutura organizacional da Cmara Municipal de Cruzeta, Estado
do Rio Grande do Norte.

Paragrafo wnico. O provimento do cargo efetivo mencionados no
caput deste artigo se dard por meio de concurso piiblico ¢ a selegdo
através de provas ou de provas e titulos.

Art. 2° As relagdes juridico-administrativas do cargo criado na
presente lei serio regidas pelo disposto nesta Lei, na Lei
Complementar n° 14/2006, demais leis relativas aos servidores da
Camara Municipal ¢ nos casos omissos, observard o disposto no
Regime Juridico Unico do Municipio de Cruzeta— RN,

Art. 3°. O regime de trabalho do cargo criado nesta Lei ¢ fixado em 06
(seis) horas didrias ininterruptas ¢ 30h (trinta horas) semanais.

Parigrafo dnico. Poderi a jornada de trabalho ser reduzida em 1h
(uma hora) didria para quc os servidores participem das sessdes da
Cimara Municipal, a critériv da administragio.

Art. 4" A remuneragao e atribuigdes do respectivo cargo estao
descritas no Ancxo [ da presente Lei.

Art. 5° As despesas decorrentes da execugio desta Lei correrio 4 conta
de dotagdes orgamentarias proprias, suplementadas sc necessario.

Art. 6°. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagio.
M unicipio de Cruzet@/ RN, em 13 de setembro de 2024,
Mesa Diretora:

ITAN LOBO DE MEDEIROS
Presidente

WALFREDQ CESINO DE MEDEIROS
Vice-Presidente

ARILUZIA SASNARA DE ARAUJO MEDEIROS
Primeira Secretaria

CYPRIANO PINHEIRO MEDEIROS DE ARAUJO

Segundo Secretario

JOAQUIM JOSE DE MEDEIROS

Prefeito De Cruzeta/RN

ANEXO I

INOMFENCLATURA VAGAS ESCOLARIDADE SALARIO B ASF
AGENTE DE  APOIO|O2 (duas) Ensino Médio Completo  [RS 1.412,00
IADMINISTRATIVO

ATRIBUICOES
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Prefaitura Municipal de Cruzeta

AGENTE DE SERVICOS OPERACIONAIS: Executar e
Supervisionar os trabalhos de limpeza no dmbito da Céimara
Municipal: Auxiliar no remancjamento de moéveis e materiais de
expediente; Abastecimento e manuten¢do de banheiros ¢ bebedouros:
Realizar a cntrega de documentos, revistas, jornais, periddicos.
correspondéncias ¢ outros; Excoutar atividades primérias  de
Jardinagem; Higicnizar ¢ csterilizar o ambiente de trabalhio, bem como
05 utensilios necessdrios: Executar tarefas de vigildncia ¢ portaria;
Auxiliar nas atividades de recepgdo ¢ encaminhamento de pessoas,
chamadas telefonicas ¢ outros; Obedecer is normas e procedimentos de
scguranga do trabalho, utilizando cquipamentos de protegio quando
necessdrios; Manter as normas de cordialidade, educagio ¢ respeito
com colegas, subordinados e municipes; Zelar pela conservagio do
patriménio pablico; Zelar pela guarda, limpeza ¢ conservagao dos
materiais que utiliza; Manter, apos o servigo, limpo e arrumado o local
do trabalho; Conduzir veiculo oficial para transporte de passageiros ou
materiais; Zelar pela conservagio do veiculo; Realizar verificagoes ¢
manutengdes basicas do veiculo: Desempenhar outras tarefas que, por
suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia, conforme
neeessidade ou a critério de seu superior.

Publicado por:
Balfran Katsson Dantas de Medeiros
Cédigo Identificador:6A A 94CC]

Matéria publicada no Didrio Oficial dos Municipios do Fstado
do Rio Grande do Norte no dia 18/09/2024. Edigao 3374

A verificagio de autenticidade da maténia pode ser feita
informando o cédigo identificador no site:
https//www.diariomunicipal.combr/fenmum/
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_ ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA

Praga Celso Azevedo, 127 - Cep. 59.375-000 - Telefone/W hatsApp (84) 3473-2358
CNPJ 10.727.485/0001-73 — E-mail: camaracruzeta@yahoo.com.br

Site: https://www.cruzeta.rn.l eg.br/

Processo n® 92/2024

AUTORIA DO PROJETO: MESA DIRETORA abaixa assinada, usando das atribuicdes

que g.éo conferidas por Lei e pelo Regimento Interno desta Casa, apresenta a
apreciacao da Camara de Vereadores o seguinte Projeto de Lei:

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 04/2024

“Cria o cargo efetivo de Agente de Apoio
Administrativo da Camara Municipal de
Cruzeta e da outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CRUZETA, no uso de suas atribuicdes
legais, FAGO SABER que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e, no uso das

atribuicdes que me sd@o conferidas pela Lei Organica Municipal, sanciono a presente
Lei:

Art. 1°. Fica criado o cargo efetivo de Agente de Apoio Administrativo na
estrutura organizacional da Camara Municipal de Cruzeta, Estado do Rio Grande do
Norte.

Paragrafo unico. O provimento do cargo efetivo mencionados no caput
deste artigo se dara por meio de concurso publico e a selegéo através de provas ou de
provas e titulos.

Art. 2°. As relagdes juridico-administrativas do cargo criado na presente lei
serao regidas pelo disposto nesta Lei, na Lei Complementar n° 14}!2006, demais leis
relativas aos servidores da Camara Municipal e nos casos omissos, observara o
disposto no Regime Juridico Unico do Municipio de Cruzeta — RN.

Art. 3°. O regime de trabalho do cargo criado nesta Lei € fixado em 06
(seis) horas diarias ininterruptas e 30h (trinta horas) semanais.

Paragrafo anico. Podera a jornada de trabalho ser reduzida em 1h (uma
hora) diaria para que os servidores participem das sessdes da Camara Municipal, a
critério da administragao.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA

Praga Celso Azevedo, 127 - Cep. 59.375-000 — Telefone/WhatsApp (84) 3473-2358
CNPJ 10.727.485/0001-73 — E-mail: camarac ruzeta@yahoo.com.br
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Art. 4°. A remuneracao e atribuicdes do respectivo cargo estdo descritas
no Anexo | da presente Lei.

Art. 5°. As despesas decorrentes da execucao desta Lei correrdo a conta
de dotacdes orcamentérias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 6°. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Sala Pedro Vital da Camara Municipal de Cruzeta/RN, em 11 de junho de
2024.

TO

AN 056 fﬁ MEDEIROS
PRESIDENTE
”(935 o e AR S a5 D

WALFREDO CESINO DE MEDEIROS
VICE-PRESIDENTE
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ARILUZIA SASNARA DE ARAUJO MEDEIROS
PRIMEIRA SECRETARIA

PPN | A N .
'CYPRIANO PINHEIRO MEDEIROS DE ARAUJO
SEGUNDO SECRETARIO
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ANEXO |
Mg I A ¢
 NOMENCLATURA VAGAS ESCOLARIDADE SALARIO BASE
{?GENTE DE APOIO 02 (duas) Ensino Médio | R$ 1.412,00
ADMINISTRATIVO | Completo ’
ATRIBUICOES

AGENTE DE SERVICOS OPERACIONAIS: Executar e supervisionar os trabalhos de
limpeza no ambito da Camara Municipal; Auxiliar no remanejamento de méveis e
materiais de expediente; Abastecimento e manutencdo de banheiros e bebedouros;
Realizar a entrega de documentos, revistas, jornais, periddicos, correspondéncias e
outros; Executar atividades priméarias de jardinagem: Higienizar e esterilizar o ambiente
de trabalho, bem como os utensilios necessarios: Executar tarefas de vigilancia e
portaria; Auxiliar nas atividades de recepgédo e encaminhamento de pessoas, chamadas
telefonicas e outros; Obedecer as normas e procedimentos de seguranc¢a do trabalho,
utilizando equipamentos de protecdo quando necesséarios; Manter as normas de
cordialidade, educagédo e respeito com colegas, subordinados e municipes; Zelar pela
conservacao do patriménio publico; Zelar pela guarda, limpeza e conservacdo dos
materiais que utiliza; Manter, ap6s o servigo, limpo e arrumado o local do trabalho;
Conduzir veiculo oficial para transporte de passageiros ou materiais; Zelar pela
conservacao do veiculo;, Realizar verificagdes e manutengbes basicas do veiculo;
Desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se ;ncluam na sua esfera de
competéncia, conforme necessidade ou a critério de seu superior.
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JUSTIFICATIVA

EXCELENTISSIMOS SENHORES,
VEREADORES E VEREADORAS

N A presente proposicdo visa criar o cargo efetivo de Agente de Apoio
Administrativo na estrutura organizacional da Camara Municipal de Cruzeta, com o

objetivo de suprir uma demanda crescente por suporte nas atividades admini '
0 de _ ; nistrativas e
operacionais do érgao legislativo. ;

' _A Camara Municipal, como Instituicdo fundamental para o funcionamento
democ_ratlco do municipio, necessita de uma equipe eficiente e capacitada para garantir
a qqalldade dos servicos prestados a populagao. A criacdo do cargo de Agente de
Apoio Administrativo visa fortalecer a Capacidade de atendimento da Camara,

agilgzando processos, otimizando recursos e promovendo a transparéncia nas
atividades legislativas.

As atribuicdes do cargo, detalhadas no Anexo | do projeto, abrangem uma
série de atividades essenciais para 0 bom funcionamento da Camara, como:

Apoio administrativo: Auxilio na organizacio de documentos, elaboracéo de
relatérios, atendimento ao publico, organizagdo de arquivos e outras tarefas
administrativas.

Apoio operacional: Auxilio na organizacdo de eventos, manutegnpéo e
conservagao do patriménio da Camara, suporte logistico e outras atividades
operacionais.

Suporte técnico: Auxilio na utlizacdo de sistemas inform?tizados.
equipamentos audiovisuais e outras ferramentas tecnolégicas utilizadas pela Camara.

A criagdo do cargo de Agente de Apoio Administrativo representa um
investimento na melhoria da gestao publica municipal, garantindo um atendimento mais
eficiente e qualificado aos cidadaos que buscam a Camara Municipal para exercer seus
direitos e participar do processo democratico.

Diante do exposto, a criagao do cargo efetivo de Agente de Appio
Administrativo na Camara Municipal de Cruzeta se mostra como uma medida
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necessaria e oportuna, contribuindo para o fortalecimento da instituicio e para a
melhoria da qualidade dos servicos prestados a populacéo.

Ante 0 exposto, solicitamos apoio dos nobres Edis para aprovagcao da
matéria.

Sala Pedro Vital da Camara Municipal de Cruzeta/RN, em 11 de junho de
2024.

PRESIDENTE

M%b 2 A tedy 80
ALFREDO CESINO DE MEDEIROS

VICE-PRESIDENTE

/
Q(;& Al

ARILUZIA SASNARA DE ARAUJO MEDEIROS
PRIMEIRA SECRETARIA

ﬂ/&’ g A

CYPRIANO PINHEIRO MEDEIROS DE ARAUJO
SEGUNDO SECRETARIO




DESPACHO

A Comissdo de Legislagdo, Justiga

¢ Redagdo, para exarar parecer.
Sala das Sessoggyc

Ao Relator, Vereador !/'L//,/#//}’Zé_b._.?

para opinar

sobre o Proj. de Lei Complementar n° 04/2024.
Sala das Sessoes, em: (06 /(0% /2024.

W 41,4@.;
José Ethe W Sales Canuto de Moraes
Presidente da C. J. L. R.

O meu parecer ¢ pela (L provacio
da referida proposigéo.

Sal] das Sessdes, em: (/08 /2024. :
ya

Relator

Parecer da Comissio de Legislagdo,
Justiga e Redagio, sobre o
Proj. de Lei Complementar n° 04/2024.

PARECER N° 12024

Somos de parecer I]Ja.uo-«oc\fe\’ a
aprovacdo da referida proposigao.
Sala das Sessdes, em: 06/ (R /2024.

({ﬁ%@ viel S

Presidente
/ = Relator

/2%3::9[:‘ %;:,EVQJ,{#W'— Membro

I

O Proj. de Lei Complementar n® 04/2024 foi o~
provado em duas discussdes na Sessdo de:

0Ce JA /R /2024, pc de votos.

DESPACHO

A Comissdo de Finangas, Or¢camento, e
Fiscalizagdo, para _exara

Ao Relator, Vereador  [\/A{ Flig 2O

para opinar

sobre o Proj. de Lei Complementar n® 04/2024.
Sala das Sessoes, em: 00 /02/2024.

i

Presidente da C. F. O. F.

José Ethe

O meu parecer é pela_ O\ provagiio
da referida proposigio.
Sala das Sessdes, em: 06 /0% /2024,
4/\/(4;1'! WA Cerr  AQ lodel I
N Relator

Parecer da Comissao de Finangas,
Orgamento e Fiscalizagdo, sobre o
Proj. de Lei Complementar n° 04/2024.

PARECERN° /2024

A
Somos de parecer waavel a

aprovagdo da referida proposigdo.
Sala das Sessdes, em: 0@ /0% /2024.

O Proj. de Lei Complementar n® 04/2024 foi o

provado em duas discussdes na Sessdo de:
0C e 12/ CX/2024. pg socrice de votos.




